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Acronimos vy siglas

CP: Centro de Practica

IES: Institucion de Educacion Superior

TIES: Tutores de Institucion de Educacion Superior
TCP: Tutores de Centro de Practica

URM: Unidad Reguladora MESCYT

VCP: Vinculadores de Centro de Practica

VIES: Vinculadores de Institucion de Educacion Superior



. Introduccion

De Par En Par es una solucién al servicio del sistema educativo dominicano que ha
sido disefiada por la Iniciativa Empresarial para la Educacién Técnica (IEET), con el apoyo del
Estado Dominicano, bajo el marco del proyecto PROETP2, con fondos de la Unidn Europea
ejecutados por AECID.

Fué lanzada en marzo 2021 al servicio del Nivel de Secundaria en las modalidades
técnicas y de artes y, se ha trabajado en su expansion desde febrero del 2022 para el Nivel
Superior.

Este proyecto busca desarrollar los lineamientos que permitan establecer un sistema
de practicas profesionales para las IES que imparten el Nivel Técnico Superior, mediante el
establecimiento de procesos claros y definidos que permitan la adecuada vinculacién entre
estudiantes, IES y empresas, asi como el desarrollo de una plataforma tecnoldgica que
permita implementar estos procesos de la manera mas eficiente y sencilla.

La expansion hacia el Nivel Superior, especialmente los titulos técnicos, es una
iniciativa del MESCyT, ente regulador de la Educacion Superior. El proyecto fue ejecutado por
la IEET, una asociacion sin fines de lucro, quien acompaiié en el desarrollo de elementos
gue permitirdn la efectiva ejecucién y seguimiento de las practicas profesionales de los
programas del Nivel Técnico Superior, tales como una red de empresas (Red De Par En Par),
un plan comunicacional, unos procesos, una plataforma tecnolégica y mecanismos de
retroalimentacion en indicadores de seguimiento y monitoreo.

La ejecucion del proyecto desde MESCYT estuvo a cargo de la Direccion de
Curriculum y el Departamento de Educacion Técnico Superior. Los cuales aseguraron que el
disefio de la plataforma se haya respaldado en las propuestas de normativas de practicas
profesionales y pasantias trabajadas y socializadas por el MESCYT durante el 2021-2022,
donde se establecen los lineamientos minimos para la ejecucién de dichas practicas.

El acceso a la plataforma se encuentra disponible en el portal de la la Red De Par En
Par deparenpar.edu.do y en el portal del Ministerio de Educacidon Superior, Ciencia y
tecnologia mescyt.gob.do



VINCULADORES DE CENTRO DE PRACTICA (VCP)



A. Descripcién del rol

El VCP (Vinculador de centro de practica) es la persona de la empresa u organizacion que se
encarga de gestionar las prdcticas de los estudiantes, coordinando las fechas y requisitos
para su ejecucion.

B. Funciones
1. Registro e ingreso a De Par En Par

Para que el VCP (Vinculador de centro de practica) pueda ingresar a la plataforma antes
debe registrar su empresa ingresando a link a prod

Al acceder al log in de clic en la opcidn “Crea una cuenta o postula tu empresa haciendo click

H4

aqui

o DE PAR
N\ EN PAR
L4 Técnico Superior
iBienvenido de nuevo, ingrese a su cuenta!

Correo electrénico

Jo

Contrasena
@

iOlvidaste tu contrasena?

Iniciar sesion

Crea una cuenta o postula tu empresa haciendo click agui

Dentro le podrd visualizar dos opciones Crear una cuenta o Postula una empresa, seleccione
la opcion “Postule una empresa”.



"\‘0 DE PAR
EN PAR

Continuar

Inicia sesion

.b Técnico Superior

:o E.Fe

Crea una cuenta Postula una empresa

Continuar

Al ingresar podra visualizar un formulario donde debera
Una vez la complete proceda a dar clic en “Registrarse”.

completar la informacién requerida.

B

e DE PAR
EN PAR

Registro Centro de Trabajo

Completa el siguiente registro para dar de alta a tu Centro de Trabajo
Nombre comercial

Ferreteria detallista

RNC

834-8834534-5

Sector econémico

Otras actividades de servicios

Teléfono

809-234-2424
Correo electrénico

detallista@endtest-mail.io
Contrasefia

Confirmar tu contrasefa

Aceptar términos y condiciones

Luego de esto recibird un correo electrénico en donde debera confirmar su correo

poder acceder.

para




iBuen Trabajo!

Tu Centro de trabajo ha sido registrado
satisfactoriamente. Te hemos enviado un correo para
verifica tu correo electronico

a. Ingreso

Luego de que haya confirmado su correo electrdnico, puede iniciar sesion en la plataforma a
través de (link a prod).
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iBienvenido de nuevo, ingrese a su cuenta!

Correo electrénico

Jo

Contraseia
®

;Olvidaste tu contrasena?

Crea una cuenta o postula tu empresa haciendo click aqui

b. Completar datos faltantes

Al iniciar sesidn el sistema le solicitara que complete algunos campos faltantes para culminar
con el proceso de registro de la empresa. Este formulario consta de 4 pasos sencillos que
son:

- Datos basicos de la empresa:



En este paso el VCP (Vinculador de centro de practica) agrega las informaciones basicas
faltantes de la empresa como Nombre de la localidad, Tamafio de la empresa, Nombre
completo del representante, etc. Una vez completados los campos proceda a dar clic en

“Siguiente”.

@
° o
" DATOS BASICOS DE LA EMPRESA
@
i} .
Localidad*
@

Multiplaza La Romana

RNC*

838-4554544-4

Tamafio de la empresa

Pequefia Empresa (11-50 trabajadores)

Razén social

Volver al inicio

iYa casi terminas!

UBICACION DE LA EMPRESA ESPACIO DE APRENDIZAJE

Nombre comercial*
Multiplaza
Teléfono de la empresa®
809-239-4924
Sector econémico®
< v Otras actividades de servicios
Nombre completo del representante

santa Morillo

DATOS DEL VINCULADOR DEL CENTRO

Anterior

Ubicacién de la empresa:

En esta parte debe agregar la ubicacion de la localidad seleccionando asi la Provincia,

Municipio, Distrito municipal y Sector. Luego de seleccionar estos campos proceda a dar clic

en “Siguiente”.

@ DATOS BASICOS DE LA EMPRESA
®
. Provincia®
L LA ROMANA
: Distrito municipal®
@
LA ROMANA
@
Latitud
18.4237953

Residencial Quintas
Don Felix Gil

Area we-’deQ Q

RESIDENCIAL
LAS PALMAS

'ERNADERO
NA MACHIN

Google

URB. LAS OR LHDEASQ = c; &
g Valle De Bendicion 9 ST

UBICACION DE LA EMPRESA
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v LA ROMANA
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En este paso el VCP (Vinculador de centro de practica) selecciona las familias profesionales
en las cuales estd interesado en postular vacantes y coloca la cantidad total de vacantes que
ofrece esa localidad. Una vez completado proceda a dar clic en “Siguiente”.

. DATOS BASICOS DE LA EMPRESA UBICACION DE LA EMPRESA ESPACIO DE APRENDIZAJE DATOS DEL VINCULADOR DEL CENTRO
*
u Nivel de educacién en el que le interesa recibir pasantes*
i}
Familia profesional*
L]
O f 0
O Oc O
0O
O Adi Hostels
form:
O Os 1y O Arts
0O ici
Cantidad de vacantes disponibles* @
.
- Datos del vinculador del centro:
:

En el ultimo paso complete la informacion requerida del vinculador del centro de practica.
Luego de rellenar los datos proceda a dar clic en “Enviar”.

. iYa casi terminas!
. DATOS BASICOS DE LA EMPRESA UBICACION DE LA EMPRESA ESPACIO DE APRENDIZAJE DATOS DEL VINCULADOR DEL CENTRO
i3 ]
o
Nombre del Vinculador de Centro de Trabajo* Apellido del Vinculador de Centro de Trabajo*
Mario Molinz

Correo electronico del vinculador de centro

Mario@endtest-mail.io

Volver al inicio Anterior Enviar

Luego de esta accion le indicard que el perfil se ha completado correctamente y pregunta si
desea agregar mas localidades o ir directamente a su centro.

Si selecciona ir a mi centro lo redireccionara al dashboard pero si selecciona OK lo enviara a
un formulario para que agregue otra localidad.
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v/

iBuen Trabajo!

Perfil completado con éxito.

¢Desea anadir otras localidades?

c. Dashboard
Dentro del dashboard se presentan distintas informaciones como:

- Mis enlaces: Al cliquear en alguno de estos enlaces lo redireccionara a la pantalla
correspondiente.

- Mi centro de practica: Aqui se presenta una breve informacidn del centro.

- Practicantes: Aqui muestra la cantidad de practicantes con los que cuenta el centro
de priactica.

- Monitores: Aqui se muestra la cantidad de tutores que se encuentran dentro de la
institucion registrados.

- Vacantes disponibles: Aqui se presentan la cantidad de vacantes disponibles que
posee el centro.

- Mapa de vinculacidon: Aqui se muestra una breve vista del mapa de vinculacion, el
cual al posicionarse y cliquear sobre él podra redireccionarlo a dicho mapa.

11



Hola, Mario Molina
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2. Localidades

En este mddulo el VCP (Vinculador de centro de practica) visualiza, agrega y edita las
localidades de su centro de practica.

a. Crear localidades

Para poder acceder a esta pantalla el usuario VCP (Vinculador de centro de practica) debe
dirigirse al menu de la izquierda y seleccionar la seccién de “Herramientas”, una vez dentro
seleccione el tab de “Localidades”.

Dentro podra visualizar el listado de localidades registradas que posee el centro, para
agregar una nueva localidad proceda a dar clic en “Nueva localidad”.

*=e DE PAR
L& :EN PAR X

o e Mi centro de practica
@ Micentro de practica
® Herramientas

® Mis estudiantes

aon
[0}
o B =Y P17
o By -
Mi centro Localidades Vinculadores de mi Centro Tutores de mi Centro

Nueva localidad

NOMBRE SECTOR PROVINCIA TELEFONO ESTADO

Multiplaza La Romana ENSANCHE QUISQUEYA LA ROMANA 8092394924 ® Activo

Inmediatamente lo redireccionara a completar los pasos del registro de la nueva localidad.

- Datos basicos de la localidad:
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En este paso complete el nombre de la localidad, teléfono y direccidén de la misma, proceda

. e H ”
a dar clic en “Siguiente”.
DE PAR
.C' EN PAR X
® nicie < Nueva localidad
®@ Micentro de practica
@ Herramientas
estudi t
’ Datos basicos de la localidad Ubicacién de la localidad Espacios de aprendizaje
Teléfono*

Nombre de la localidad*

809-293-4234

JUMBO DN
Direccién®
Distrito Nacional
selir

Ubicacion de la localidad:

En esta parte debe agregar la ubicacién de la localidad seleccionando asi la Provincia,

Municipio, Distrito municipal y Sector. Luego de seleccionar estos campos proceda a dar clic

en “Siguiente”.

O ¢ Nueva localidad
@ Micentrode practica

tas

® Herramien
® Mis estudiantes

Datos basicos de la localidad

Provincia*

Ubicacién de la localidad

Municipio*

SANTO DOMINGO DE GUZMAN

Espacios de aprendizaje

SISTRITO NACIONAL
Distrito municipal* Sector*
SANTO DOMINGO DE GUZMAN < - Los RioS -
v o~ T T
Los aemzANos R e 9 Parque Zocldgic i rx:
acional =
LOS HIDALGOS 5”*“9 > DISTRITO NACIONAL <
> CUESTA Eduardo Brito:
198 PERALESOS HERMOSA N fis N
Cabaliona > chisTo Rey ensancne 3
] ehon
Yardin Estacién Los Tainos, L1 o
o N\ Botanico Estacién Pedrom ; ensan
. o Nacional Dr. Livio Cedefio, L1 fDRamon Céceres 028k
linas: Ram:nq Los®ios - RafaellMaria.. VILLA JUA i
Qmmdemmmmw Santo o O
. : VILLA CONSUELD
tey Palavé Hato Nuevo Estacion Maria Domingo :
Y MANOGUAYABO Moritez, L2 o 9Op o O Faro aogﬂ?n" Osgg:‘éc
- LAS CADBAS By chmm Médico Moderno ming
Estacion de peajes._ & o SIS P LA i Parque CIUDADY %
cunvalaciénJuan... ) & i Zz 8 Iberoamérica COLONIALY ‘¢
Bienvenido Q§ ] 5 e e NS — 7 B[ heein '
/ e :
Gocgle & LA Avon s 2 o c202 Cond 1 Ser enelmapa
= paer

Espacios de aprendizaje:

En este ultimo paso seleccione las familias profesionales en las cuales esta interesado en
postular vacantes y coloca la cantidad total de vacantes que ofrece esa localidad. Una vez

completado proceda a dar clic en “Finalizar”.



< Nueva localidad

Herramie

e @ @ P

Mis estudiantes

Datos basicos de la localidad Ubicacién de la localidad Espacios de aprendizaje

Familia profesional*

Vacantes disponibles* ®

10
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b. Editar localidad

Para poder realizar esta accion el usuario VCP (Vinculador de centro de practica) debe

dirigirse al menu de la izquierda y seleccionar la seccién de “Herramientas”, una vez dentro
seleccione el tab de “Localidades”.

Dentro podra visualizar el listado de localidades registradas que posee el centro, seleccione
alguna de ellas para proceder a editarla.

Mi centro de practica

© Micentro de practica

@ He ientas
@
- ‘ -
o By PRy =
1] v —
_— wau -y P
Mi centro Localidades Vinculadores de mi Centro Tutores de mi Centro Mis repor
Nueva localidad
NOMBRE secTor PROVINGIA TELEFONG esTaDo
Multiplaza SD VILLA DUARTE SANTO DOMINGO 8092392342 ® Activo
Multiplaza La Romana ENSANCHE QUISQUEYA A ROMANA 8092394924 @ Activo

Al ingresar podrd visualizar toda la informacion de la localidad seleccionada, edite los
campos deseados dentro de los diferentes pasos.
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* DE PAR
A BN AR X L = Vincutador dal Cenio de pricics S

Técrico Superice

tniclo ¢ Localidad

Mi centro de practica

Herramientas

e e e P

Mis estudiantes

Datos bésicos de la localidad Ubicacién de la localidad Espacios de aprendizaje

Nombre de la localidad* Teléfono*

JUMBO DN 809-293-4234

Direccién®

Distrito Nacional

Siguiente

Una vez terminado proceda a dar clic en “Guardar”

v/

Localidad actualizada exitosamente.

(=

3. Invitaciones

En esta pestafia de invitaciones el usuario VCP (Vinculador de centro de practica) puede
realizar dos acciones que son:

- Ver las invitaciones que han sido realizadas.
- Invitar a nuevos usuarios en “Invitar a usuario”.

Para acceder a realizar esta accién debe dirigirse al menu de la izquierda y seleccionar la
seccion de“Herramientas”, una vez dentro seleccione el tab de “Invitaciones”.

Automaticamente visualizard un listado de todas las invitaciones realizadas por dicho
usuario, en donde se presentan dos diferentes estados que son:

- Pendiente: Este estado indica cuando ya se ha invitado al usuario y esta a la espera
de que se registre.

15



Activo: Este estado indica que el usuario ya se ha registré exitosamente dentro de la

plataforma.

DE PAR

& inico Herramientas

@ Micentro de practica
@ Herramientas

® Misestudiantes

e
o—] P
2=} -
Practica profesional Buscador d

Mapa de vinculacién Acuerdos de colaboracién

Aplicar filtros

Invitar usuario

Q

NOMBRE COMPLETO CORREQ 'ORGANIZACION “  FECHA DE ESPIRACION ROL

Tutormulti@Endtest-Mail.lo Multiplaza 12 Oct. 2022 Tuter Centro De Trabajo ® Pendiente

Para invitar a un usuario de clic en “Invitar a usuario”. Luego de esto debe elegir el rol y
dependiendo de este, seleccionar los demas datos solicitados. Puede invitar a un usuario o
varios usuarios al mismo tiempo. Al finalizar la digitalizacidn de los correos que se quieren

invitar, de clic en “Enviar invitaciones”.

e DE PAR
O &Rk x B i o conve s i

Inicio

€ Invitar usuarios

@

@ Micentro de practica
@ Herramientas
@

Mis estudiantes
Elige un rol

Seleccionar rol deseado
Vinculador del Centro de Practica
Menitor del Centre de Practica

Cancelar Enviar invitaciones

Luego de esta accidn el usuario recibird un correo electrénico invitdndole a completar el

formulario de registro para su ingreso a la plataforma.

iBuen Trabajo!

satisfact witaciones a os




4, Mapa

En esta seccion el usuario VCP (Vinculador de centro de practica) tiene la opcidén de ver
donde se encuentran ubicados los centros de practica y las instituciones de educacion
superior, utilizando los filtros correspondientes para mejorar la busqueda por provincias,
Municipios, Distritos municipales y Sectores.

Para acceder a esta vista debe dirigirse al menu de la izquierda y seleccionar la seccion de
“Herramientas”, una vez dentro seleccione el tab de “Mapa”.

S Herramientas

@ Herramientas

@ Mis estudiantes

Buscador d

Mapa de vinculacién Acuerdos de colaboracién Invitaciones Practica profesional

Mapa de Vi | [ v )
Vinculacion { = duaticos B
i ‘Sabana
/ b
N espancla
o i "2 Republica,
Provinciaz T e Dominicana
i San Juan de s de N
o Sap don ce Wone Pota
unicipios o
o
e vateielo -
Distritos Municipales 5, ¢
~,_Santo S,
Distritos Municipales . & i “Domi e Mooty ;
Distrtos Municipales e OMINGOpu ocactca | drlacoton % (a romans
ey s
Sectores oonin
sanons +
[
Limpiar filtros Gooais
Google s a2 - ~—

Luego de ingresar puede proceder a filtrar utilizando los campos suministrados. Dentro del
mapa cada entidad estd representada mediante un icono, las cuales son:

- Maletin: Representa a los centros de practica
- Birrete: Representa a las instituciones de educacion superior

o DE PAR
_C EN PAR x
@ e Herramientas
@ Micentro de practica
@ Herramientas
@ Mis estudiantes
o
o e ® [ o=} -n
ki ] |2=] .
A
Mapa de vinculacién Acuerdos de colaboracion Invitaciones Practica profesional Buscador d
- =
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&
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Cd El Al
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Lds
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Al seleccionar un centro de prdactica o una IES podra visualizar las informaciones mas

relevantes de los centros, igualmente cuenta con la opcion de calificar las instituciones de

educacion superior por medio de estrellas, en donde 1 estrella es la calificacion mas bajay 5

estrellas la mas alta.

Informacién general

INFORMACION [EETCEL I carreras  Vinculadores
GENERAL

Nombre I£5 cédigo postal

Instituto Técnolégica
Superior Comunitario

nso8

Direccion

siglas

Imsc Carretera Mella Km 14 Esq Francisco Del Rosario
Sanchez

RNC
Teléfono
4-3012705-1
B809-475-4872
Provincia

SANTO DOMINGO +

s0 WA (calificar 1Es)

5. Buscador de IES

En esta pantalla el usuario VCP (Vinculador de centro de practica) puede ver la informacién
de las instituciones de educacion superior. Para ellos debe dirigirse al menu de la izquierda y
seleccionar la seccidon de “Herramientas”, una vez dentro seleccione el tab de “Buscador de

IES”.

Dentro podra visualizar un listado de todas las IES existentes en el sistema.

s DE PAR
folk-1- 8 x
@ Inicio

@ Micentro de practica

@ Herramientas H ‘! ==

@ Mis estudiantes
de colaboracién Invitaciones Practica profesional Buscador de IES

Estadisticas

Aplicar filtros

@ Importar IES

Q
SIGLAS. NOMBRE IES LOCALIDAD TELEFONO B VINCULADOR ESTADO  *
ITSC Instituto Técnelégico Superior Comunitario Santo Domingo Este 72 @ Activo
IEESL Instituto Especializado De Estudios Superiores Loyela san Cristobal 8095284010 @ Activo
TEP Técnologia ¥ Educacién Permanente Santiago @ Activo
A Instituto Tecnolégico De Las Americas Boca Chica 8097384852 Vinculador America ® Activo
BARNA Barna Business School, Escuela De Alta Direccion Prueba 80989036783 ® Activo
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Para ver el detalle de las instituciones de educacién superior que se encuentren, seleccione
alguna del listado para visualizar su informacidon detalladamente. Dentro se presentan
informaciones como:

Informacion de la localidad en donde se encuentra la institucidn
Informacidn de las carreras que ofrece la institucion
Informacion de los vinculadores de la institucion

Listado de los estudiantes autorizados para ser colocados en un centro de practica.

e DE PAR
EETTETEED
O &k x @

M coir o priviia < Técnologia y Educacién Permanente

Herramientas

@
@
®
® Mis estudiantes
INFORMACION GENERAL
Nombre IES Siglas RNC Provincia
Técnologia y Educacién Permanente TEP 4-0200258-5 SANTO DOMINGCO -
Municipio Distrito municipal Sector Localidad

SANTO DOMINGO ESTE - SANTO DOMINGO ESTE - LAS AMERICAS - Santiago
Sector educativo Estado

Privado he Activo -

Localidad Carreras Vinculadores Estudiantes

Ccédigo postal

51000

Direccién

Aitnnicrs Diarte K110

Igualmente el usuario VCP (Vinculador de centro de practica) tiene la opcidn de conectar
con dicho centro cliqueando en la opcién “Conectar con esta IES”. Una vez lo seleccione le
mostrara una alerta indicando que la solicitud de acuerdo ha sido enviada y con un botdén
gue lo redireccionard a ver la solicitud del acuerdo.

Solicitud de vinculacién enviada
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6. Acuerdos de colaboracion

En esta pestafia el usuario VCP (Vinculador de centro de practica) puede ver el listado de
solicitudes de acuerdos que le hacen las instituciones de educacidn superior. Para acceder a
esta vista debe dirigirse al menu de la izquierda y seleccionar la seccién de “Herramientas”,
una vez dentro seleccione el tab de “Acuerdos de colaboracion”.

Al ingresar podra visualizar un listado de solicitudes colaboracién enviados por los centros
de préctica con dos diferentes estados que son:

- Pendiente: Este estado indica que la solicitud esta a la espera de ser aprobada.
- Vinculado: Este estado indica que la institucion ya se encuentra vinculada con el
centro de practica.

ﬁ' DE PAR
) oEnear X

@ o Herramientas

® Micentrode practica

® Herramientas

@ Mis estudiantes
P ) o =1
e ) S ® o=
2l N
Ayam
was
Mapa de vinculacién Acuerdos de colaboracién Invitaciones Practica profesional

CENTRO DE TRABAJO IES FECHA ESTADO
Multiplaza Técnologia Y Educacién Permanente 12 Sep. 2022
Multiplaza nstituto Técnolégico Superior Comunitario 12 Sep. 2022

Para aprobar una solicitud de acuerdo de colaboracion seleccione la institucion de
educacién superior que se encuentra en estado “Pendiente”, dentro podra visualizar la
informacidn de la institucién al igual que el botén para aprobar la solicitud, de clic en
“Aprobar solicitud”.

ﬁ' DE PAR
& EN PAR X
@ Inicio . . .
@ M centrode praciica < Instituto Tecnolégico de las Americas S
® Herramientas
@ Mis estudiantes
INFORMACION GENERAL
Nombre IES Siglas RNC Provincia
Instituto Tecnolégico de las Americas ITLA 4-2300058-9 SANTO DOMINGO -
Municipio Distrito municipal Sector Localidad
SANTO DOMINGO ESTE b SANTO DOMINGO ESTE v LAS AMERICAS hd Boca Chica
Sector educative Estado
Privado - Activo -

uladores  Estudiantes

Localidad Carreras Vinc:

cédigo postal

1606

Direccién
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Luego de esta accidn la institucién de educacién superior estard vinculado a la institucion.

v/

Haz aprobado la vinculacién exitosamente

oK

7. Solicitar practicantes

En esta seccion el usuario VCP (Vinculador de centro de practica) solicita practicantes a las
IES o directamente a los estudiantes de las instituciones.

a. Solicitar practicantes a IES

En esta seccion el usuario VCP (Vinculador de centro de practica) solicita practicantes a las
IES. Para acceder a esta vista debe dirigirse al menu de la izquierda y seleccionar la seccién
de “Herramientas”, una vez dentro seleccione el tab de “Buscador de IES”.

Al ingresar podra visualizar un listado de todas las IES existentes en el sistema, seleccione
alguna del listado para ver su informacion

* DE PAR

EN PAl
'L G~ %
® Inicio

® [o=1
@ Micentro de practica 1 E'-E
@ Herramientas <

Invitaciones Practica profesional Buscador de IES
@ Mis estudiantes

Aplicar filtros v
Q

SIGLAS * NOMBRE IES LOCALIDAD TELEFONO . VINCULADOR - ESTADO

ITSC Instituto Técnolégico Superior Comunitario Santo Domingo Este 8094754872 @ Activo
IEESL Instituto Especializado De Estudios Superiores Loyola San Cristobal 8095284010 Vinculador Loyola @® Activo
TEP Técnologia Y Educacion Permanente Santiago 8095801262 Vinculador Permanente ® Activo
ITLA Instituto Tecnolégico De Las Americas Boca Chica 8097384852 Vinculador America @ Active
BARNA Barna Business Scheol, Escuela De Alta Direccitn Prueba 80989036783 ® Activo
ITs Instituto Salesino Santo Domingo Este 8094754872 @ Activo
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Dentro se presentan informaciones como:

Informacion de la localidad en donde se encuentra la institucidn
Informacidn de las carreras que ofrece la institucién
Informacion de los vinculadores de la institucidn

Proceda a dar clic en el tab de “Estudiantes”.

Listado de los estudiantes autorizados para ser colocados en un centro de practica.

"¢ DE PAR
O aime x

< Instituto Tecnolégico de las Americas

@
® Micentrode préctica
® Herramientas
®

Mis estudiantes

INFORMACION GENERAL

Nombre IES siglas RNC
Instituto Tecnoldgico de las Americas ITLA 4-2300058-9
Municipio Distrito municipal Sector
SANTO DOMINGO ESTE ~ SANTO DOMINGO ESTE - AS AMERICAS -
Sector educativo Estado
Privado ~ Activo -
Vinculadores  Estudiantes

Localidad Carreras

cédigo postal

n606

Direccién

Autonista | as Americas Km 27

@® vinculado
Provincia
SANTO DOMINGO -
Localidad

Boca Chica

Aqui se presenta un listado de los estudiantes que se encuentran autorizados para ser

colocados en un centro de practica.

o) B PR x
N
N
Municipio Distrito municipal Sector
@ Inicio P e . SOMINGO ESTI AS A CAS
SANTO DOMINGO ESTE > SANTO DOMINGO ESTE hd LAS AMERICAS >
® Micentro de practica
Sector educativo Estado
® Herramientas
® Mis estudiantes Privado - Activo -
Localidad ~ Carreras  Vinculadores m
Aplicar filtros
NOMBRE  APELLIDG  EMAIL IES CARRERA
Manuel  Santana Widigif391@Cebaike.Com Instituto Tecnolégico De Las Americas Telecomunicaciones
Ana Rodiguez  NayipaB264@CanyonaCom  Instituto Tecnolégico De Las Americas Telecomunicaciones

Localidad

Boca Chica

v

Solicitar practicantes a IES

ESTADO ESTUDIANTE ~ ESTADO.

Candidato

Candidato
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Al cliquear en la opcién “Solicitar practicantes a IES” se desplegara un card con las
informaciones que debe completar para realizar dicha solicitud.

- Mis localidades: Seleccione alguna de las localidades pertenecientes al centro en la
cual quiere recibir los practicantes.

- Familia profesional (Sector econdmico): Seleccione las familias profesionales que
requiera el centro.

- Vacantes: Coloque la cantidad total de vacantes que requiere para esa familia
profesional.

Una vez complete estos campos proceda a dar clic en “Enviar solicitud”.

Solicitud de practicantes por localidad

Mis localidad

Familia profesional (Sector econémico) Vacantes

Seleccioné una familia Indique la cantidad de vacantes

Enviar solicitud

b. Solicitar practicantes directamente

En esta pantalla el usuario VCP (Vinculador de centro de practica) solicita directamente a
los estudiantes realizar una su practica profesional en su centro. Para acceder a esta vista
debe dirigirse al menu de la izquierda y seleccionar la seccidn de “Herramientas”, una vez
dentro seleccione el tab de “Buscador de IES”.

Al ingresar podra visualizar un listado de todas las IES existentes en el sistema, seleccione
alguna del listado para ver su informacion

23



*=\e DE PAR
L@ EN PAR X

@ Inicio

@ Micentrode practica < ‘! ==

@ Herramientas

®  Mis estudiantes

Aplicar filtros

ITSC nstituto Técnolégico Superior Comunitario Santo Domingo Este

Invitaciones Practica profesional Buscador de IES

SIGLAS NOMEBRE IES LOCALIDAD TELEFONO

8094754872

IEESL nstituto Especializado De Estudios Superiores Loyola San Cristobal 8095284010
TEP Técnologia Y Educacién Permanente santiago 8095801962
ITLA nstituto Tecnologico De Las Americas Boca Chica 809738485

BARNA Barna Business School, Escuela De Alta Direccion Pruebs 80989036783

ITs nstituto Salesino Santo Domingo Este 8094754872

Estadisticas

VINCULADOR ESTADO
@ Activo
Vinculador Loyola ® Activo
Vvinculador Permanente ® Activo
Vinculador America @ Activo

® Act
@ Acti

Dentro se presentan informaciones como:

Informacidn de las carreras que ofrece la institucién
Informacidn de los vinculadores de la institucidn

Proceda a dar clic en el tab de “Estudiantes”.

Informacion de la localidad en donde se encuentra la institucidn

Listado de los estudiantes autorizados para ser colocados en un centro de practica.

¢ DE PAR
RG-S X

Inicio

< Instituto Tecnolégico de las Americas

®
® Micentro de practica
@ Herramientas

@

Mis estudiantes

INFORMACION GENERAL

Nombre IES Siglas RNC
Instituto Tecnoldgico de las Americas LA 4-2300058-9
Municipio Distrito municipal Sector

SANTO DOMINGO ESTE ~ SANTO DOMINGO ESTE - AS AMERICAS
Sector educativo Estado

Privado - Activo -

Localidad Carreras Vinculadores Estudiantes

cédigo postal

606

Direccién

Autonista | as Americas Km 27

@® vinculado
Provincia
SANTO DOMINGO -
Localidad
Boca Chica

Aqui se presenta un listado de los estudiantes que se encuentran autorizados para ser

colocados en un centro de practica.
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e DE PAR
O i x Lo e i o oicics M

Tecnica Supsrior

Municipio Distrito municipal Sector Localidad
@ inicio SANTO DOMINGO ESTE - SANTO DOMINGO ESTE - LAS AMERICAS. ~  BocaChica
® Micentro de practica
. Sector educativo Estado
@ Herramientas
® Mis estudiantes Privado e Activo e
Aplicar filtros ~

Solicitar prac

NOMBRE  APELLIDG  EMAIL < Es ©  CARRERA ©  ESTADOESTUDIANTE  ESTADO:
Manuel Santana Widigif391@Cebaike.Com Instituto Tecneolégico De Las Americas Telecomunicaciones Candidato @ Active
Ana Rodiguez  NayipaG264@CanyonaCom  Instituto Tecnolégico De Las Americas  Telecomunicaciones  Candidato @ Active

Al seleccionar alguno de los estudiantes del listado, automaticamente se desplegara un card
en donde se requerird seleccionar la localidad a la cual desea que el estudiante sea
colocado.

Una vez seleccione la localidad proceda a dar clic en “Enviar solicitud”.

Solicitud de vacante

Mis localidades

JUMBO SD

8. Practica profesional

En esta pantalla el VCP (Vinculador de centro de practica) visualiza, acepta o rechaza las
solicitudes de practicas profesionales realizadas por los estudiantes o las IES, al igual que
crea las fichas de culminacién para los estudiantes colocados en el centro.

a. Aceptar o rechazar solicitudes

En esta seccidén el usuario VCP (Vinculador de centro de practica) acepta, rechaza o retira su
oferta. Para acceder a esta vista debe dirigirse al menu de la izquierda y seleccionar la
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seccion de “Herramientas”, una vez dentro seleccione el tab de “Practica profesional” y
luego “Solicitudes de practica”.

Al ingresar visualizara el listado de todas las solicitudes realizadas al centro de practica, las
cuales pueden presentarse con diferentes estados que son:

- Pendiente: Este estado indica que la solicitud no ha sido aprobada por parte del
centro de practica.

- Aprobada: Este estado indica que la solicitud ya ha sido aprobada por el centro de
practica pero esta a la espera de confirmacidn por parte del estudiante.

- Colocada: Este estado indica que el estudiante ha aceptado la solicitud y ya se
encuentra dentro del centro de practica.

- Rechazada: Este estado indica que la solicitud ha sido rechazada ya sea por parte del
centro de practica o por el estudiante.

- Detenida o suspendido: Este estado indica que al estudiante se le ha detenido su
practica profesional.

@ Herramientas

@ Mis estudiantes

b

< B ki K =

Mapa de vi lacién dos de i6 Invitaciones Practica profesional Buscador

a

Aplicar filtros

Fichas de reclutamiento

NOMBRE APELLIDO  CEDULA IEs ESTABLECIMIENTO  FAMILIA PROFESIONAL ESTADO

Manuel Santana 45634534534 Institute Tecnolégico De Las Americas JUMBO LR Infarmti
Solicitudes de practicas

Steven Morales 42523523523 Instituto Tecnolégico De Las Americas JUMBO LR Informati

Gabriela Serrano 23423424243 Instituto Teenolégica Ds icas UMBC

Mis solicitudes

Para aceptar o rechazar una solicitud de practica el usuario VCP (Vinculador de centro de
practica) debe seleccionar alguna de las solicitudes del listado que se encuentre en estado
“Pendiente”.

Al ingresar podra visualizar la informacidn del estudiante al igual que las opciones de aceptar
o rechazar la solicitud.
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@®
®
®
®

Toonico

Inicio
Mi centro de practica
Herramientas

Mis estudiantes

< Ana Rodiguez

Informacién general

)

Plan de trabajo de practica
(PTP)

BB Fichade reclutamienta (PTP)

N
% Curriculum vitae
@ Portafolio

Carta de autorizacién

DATOS BASICOS

Nombre

Ana

Cédula

34543434345

Sexo

Mujer

INFORMACION DE LA CUENTA

Correo electrénico

nayipat264@ecanyona.com

INFORMACION ACADEMICA

Universidad

Instituto Tecnolégico de las Americas

L= vircuiscordetcentvo de piscico JGH

Apellido

Rodiguez

Teléfono

8092394324

Estado.

Activo -

Carrera

Telecomunicaciones -

Si se desea Aceptar la solicitud el sistema le mostrard un mensaje indicando si esta seguro
de realizar la accidn. Si selecciona “Si” la solicitud pasara a estado “Aprobada”, de lo

contrario si selecciona “No” no habra ningun efecto.

Aviso

Estas seguro de realizar esta accion?

n

Si se desea rechazar la solicitud el sistema le mostrara un mensaje indicando si esta seguro
de realizar la accion. Si selecciona “Si” la solicitud pasard a estado “Rechazada”, de lo

contrario si selecciona “No” no habra ningun efecto.
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Aviso

¢Estas sequro de realizar esta accion?

b. Retirar oferta

En caso de que el usuario VCP (Vinculador de centro de practica) requiera retirar su oferta al
estudiante debe dirigirse al menu de la izquierda y seleccionar la seccidon de “Herramientas”,
una vez dentro seleccione el tab de “Practica profesional” y luego “Solicitudes de practica”.

Al ingresar visualizara el listado de todas las solicitudes realizadas al centro de practica, para
retirar la oferta a un estudiante la solicitud debe estar en estado “Aprobada” para poder
retirar dicha oferta, de lo contrario ya no se podria realizar esta accién.

2R

AR x T ©

¥

& o Herramientas

® Micentro de practica
@ Herramientas

® Mis estudiantes

ki L & :

Mapa de vinculacién Acuerdos de colaboracién Invitaciones Practica profesional Buscador d

<

Aplicar filtros

Fichas de reclutamiento

NOMBRE APELLIDO:  CEDULA iEs ESTABLECIMIENTO FAMILIA PROFESIONAL  ESTADO
Junior Instituto gico Superior C Multiplaza La Romana  Hosteleria ¥ Turisme @ Pendiente
Solicitudes de practicas
Ashley Nicole De Leon Instituto gico Superior Ct Multiplaza La Romana Hosteleria ¥ Turismo @ Colocada
Melissa Santana Z Instituto gico Superior C Multiplaza La Romana Hosteleria ¥ Turisme ® Aprobada
Carlos Morillo 23423424234 Instituto Técnologico Superior Comunitario Multiplaza La Romana Hosteleria Y Turismo ® Rechazada

Dentro podra visualizar la informacién del estudiante al igual que la opcién de “Retirar
oferta”
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O e x - ool

Inicie
nee € Manuel Santana

Mi centro de practica

Herramientas N
Infy i6 | Carta de autarizacién
Mis estudiantes nformacion genera

DATOS BASICOS

e e P

Nombre Apellido

Manuel Santana
Cédula Teléfono
45634534534 8092342342

Sexo

Hombre -

Plan de trabajo de practica
(PTP)

BB Fichadereciutamiento (pTR) Correo electrénico Estado

.
% Curriculum vitae
INFORMACION ACADEMICA

Universidad Carrera
Portafolio
Instituto Tecnoldgico de las Americas - Telecomunicaciones -

INFORMACION DE LA CUENTA

widigif391@cebaike.com Activo o

En donde al cliquear en “Retirar oferta” el sistema le mostrara un mensaje indicando si esta
seguro de realizar la accion. Si selecciona “Si” la solicitud pasara a estado “Rechazada”, de lo
contrario si selecciona “No” no habra ningun efecto.

Aviso

¢Estas seguro de realizar esta accién?

c. Mis solicitudes

En esta pantalla el VCP (Vinculador de centro de practica) visualiza las solicitudes que ha
realizado directamente a los estudiantes o a las instituciones de educacién superior. Para
acceder a esta vista debe dirigirse al menu de la izquierda y seleccionar la secciéon de
“Herramientas”, una vez dentro seleccione el tab de “Practica profesional” y luego “Mis
solicitudes”.

Al ingresar visualizara el listado de todas las solicitudes de practicas realizadas las cuales
pueden tener diferentes estados como son:
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- Pendiente: Este estado indica que la solicitud estd a la espera de ser revisada por
parte del VIES (Vinculador de institucion de educacién superior).

- Colocada: Este estado indica que la solicitud ya ha sido revisada y respondida por
parte del VIES (Vinculador de institucidon de educacidén superior).

SR Herramientas

@ Herramientas

@ Mis estudiantes

Acuerdos de colaboracién Invitaciones Practica profesional Buscador de IES

<

NOMBRE CP FAMILIA PROFESIONAL CANTIDAD DE PLAZAS NOMBRE IES ESTADO
Fichas de reclutamiento
UMBO

JUMBO

Solicitudes de practicas JUMBO

JUMEO
Mis selicitudes
JUMBO

9. Ficha de reclutamiento

En esta seccion el usuario VCP (Vinculador de centro de practica) crea y edita las fichas de
reclutamiento de sus estudiantes colocados en el centro.

a. Crear ficha de culminacion

En esta pantalla el usuario VCP (Vinculador de centro de practica) crea las fichas de
reclutamiento de los estudiantes colocados en su centro. Para acceder a esta vista debe
dirigirse al menu de la izquierda y seleccionar la seccién de “Herramientas”, una vez dentro
seleccione el tab de “Practica profesional” y luego “Fichas de reclutamiento”.

Al ingresar podra visualizar el listado de fichas de culminacién realizadas y pendientes por
realizar. Los estudiantes que se encuentran en el listado sin una fecha de inicio, fin o
modalidad son los que estan pendientes de que se les realice una ficha de culminacion.

Seleccione a un estudiante que cumpla con estas caracteristicas para crearle su ficha de
culminacion

=\ DE PAR
A ENPAR X

@ e Herramientas

® Micentro de practica
© Herramientas

@ Mis estudiantes

E

Y

i K =

4G

de colaboracién Invitaciones Practica profesional Buscador de IES Estadisticas

Fichas de reclutamiento
ESTUDIANTE FECHA DE INICIO PP FECHA DE TERMINACION PP MODALIDAD DE PR ESTADO

Ashley Nicole De Leon

Solicitudes de practicas -




Dentro visualizara los campos que debe completar para crear la ficha de culminacién del
estudiante, en conjunto con las actividades sugeridas que coloca el VIES (Vinculador de
institucion de educacidn superior) en el plan de estudio de la carrera.

Complete los campos requeridos y agregar mas actividades si lo desea, luego de completar
toda la informacién proceda a dar clic en “Siguiente”.

O s x ovecniircic
I ¢ Ficha de reclutamiento de Ashley Nicole De Leon

@ Herramientas

@ Mis estudiantes

Fecha de inicio Practica Profesional (PP) Actividad ~ B

13/sep/2022

m es simplemente el texto de relleno de las imprentas y archivos de texto.
m ha sido el texto de relleno esténdar de las industrias desde el afio 1500,

Fecha de terminacién Practica Profesional (PP) "
impresar (N. del T. persona que se dedica a la imprenta)

15/5ep/2022
Modalidad de la Practica Prafesional (PP)

Presencial x -

Actividad 2 ~ x
Actividades de Aprendizaje

Lrem Jpsum es simplemente el texto de relleno de las imprentas y archivos de texto.
Lorem Ipsum ha sido el texto de relleno estindar de las industrias desde el afo 1500
cuando un impresor (N. del T. persona que se dedica a la imprenta)

+

Agregar actividad

En esta pantalla se presenta un resumen de la informacién que ha colocado dentro de la
ficha, una vez compruebe que toda la informacién es correcta proceda a dar clic en “Crear”

o) 5% x L= viculsdordel corro o e

< Resumen ficha de reclutamiento estudiante Ashley Nicole De Leon

2 3 ]

LISTADO DE ACTIVIDADES

® e en

INFORMACION GENERAL

e nclopracticaprofesional | Actividad

Fecha de terminacion p
15092022
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b. Editar ficha de culminacion

Para editar una ficha de culminacién el usuario VCP (Vinculador de centro de practica) debe
seleccionar un estudiante del listado de fichas de culminaciéon que posea una. Para acceder a
esta vista debe dirigirse al menu de la izquierda y seleccionar la seccién de “Herramientas”,
una vez dentro seleccione el tab de “Practica profesional” y luego “Fichas de

reclutamiento”.

Al ingresar podra visualizar el listado de fichas de culminacidn realizadas y pendientes por
realizar. Seleccione a un estudiante que ya posea una ficha de culminacién.

@ o Herramientas

®  Micentro de practica

@ Herramientas

@  Mis estudiantes
) ==
llq @ o= an
Sie ] = -
wau
Mapa de vinculacién Acuerdos de colaboracién Invitaciones Préctica profesional Buscador d

Fichas de reclutamiento
ESTUDIANTE FECHA DE INICIO PP FECHA DE TERMINACION PP MODALIDAD DE PP ESTADO.
ashley Nicole De Leon 13 Sep. 2022 5 Sep. 2022 Presencial ® Pra
Solicitudes de précticas .

Una vez dentro seleccione la opcidn de “Editar ficha”.

| 7 5

S de

siglas IES . > )
e SRR Actividades sugeridas

Institucién de educacién superior (IES)

@ Q0 QB

Instituto Téenalégico Superior Comunitaric

carrera

Automaticamente lo redireccionard a agregar o modificar los campos deseados. Luego de
modificar los datos proceda a dar clic en “Siguiente”.
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v DE PAR
O aRR
Inicio
Mi centro de practica

Herramientas

@ @ e P

Mis estudiantes

< Ficha de reclutamiento de Ashley Nicole De Leon

Fecha de inicio Practica Profesional (PP)

13/Sep/2022

Fecha de terminacion Practica Profesional (PP)

15/Sep/2022

Medalidad de la Préctica Profesional (PP)

Presencial

Beneficios Adicionales

.

Requerimientos

Actividad 1

Lorem Ipsum es simplemente el texto de relleno de las imprentas y archivos de texto.

Lorem Ipsum ha sido el texto de relleno estandar de las industrias desde el afio 1500,

cuando un impresor (N. del T. persona que se dedica a la imprenta)

Actividad 2

=

Lorem Ipsum es simplemente el texto de rellenc de las imprentas y archivos de texto.

Lorem Ipsum ha sido el texto de relleno estandar de las industrias desde el afio 1500,
cuando un impresor (N. del T. persona que se dedica a la imprenta)

Agregar actividad

En la siguiente pantalla se presenta un resumen de la informacién que ha colocado dentro

de la ficha, una vez compruebe que toda la informacién es correcta proceda a dar clic en

“Actualizar”.

O&m x

Mis estudiantes

< Resumen ficha de reclutamiento estudiante Ashley Nicole De Leon

INFORMACIGN GENERAL

Estudiante
Ashley Nicole De Leon

Institucién de educacion superior (IES)
Instituto Técnolégico Superior Comunitario

Carrera
Gastronomia

Fecha d
13092022

io préctica profesional

Fecha de terminacién practica profesional
15092022

Modalidad de la practica profesional
Presencial

Beneficios adicionales
Ayuda econsrica
Formacion adicional
Vestimenta

Requerimientos opcionales.
Licencia de Conducir

Atrés

e ©

2 3 ]

Actividades de aprendizaje Beneficios adicionales Requerimientos opcionales

LISTADO DE ACTIVIDADES

Actividad1

Lorem el de las imprentasy archivos d Lorem Ipsum ha siclo el texto de relleno
estandar de las industrias desde el afio 1500, cuando un impresor (N. del T. persona que se dedica a la imprenta)

Actividad 2

Lorem El imprentasy arc Lorem Ipsum ha sidlo el texta de relleno
estandar de las industrias desde el afio 1500, cuando un impresor (N. del T. persona que se dedica a la imprenta)

v/

Ficha de reclutamiento actualizada exitosamente
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10. Asignar o desasignar estudiantes

En esta seccién el usuario VCP (Vinculador de centro de practica) asigna o desasignar

estudiantes a los tutores que se encuentren dentro de su centro. Para realizar esta accion
VIES (Vinculador de institucion de educacidon superior) debe dirigirse al menu de la
izquierda y seleccionar la seccion de “Mis estudiantes”, una vez dentro seleccione el tab de

“Asignar tutor”.

Una vez dentro podra visualizar un listado de todos los tutores que se encuentran en el

centro. Seleccione alguno del listado para asignarle estudiantes.

o DE PAR
o) EN PAR X

o~

B Mis estudiantes

@ Mice Je practica

@ Herramientas

@ Mis estudiantes

Estudiantes

Aplicar filtros

Buscador de aplicantes

NOMBRE APELLIDO CORREO

Estudiantes de mi CP

Asignar tutor

Monitor Multiplaza

Tolove3792@Iunicus Com

TELEFONG ESTADO

8092399393

Al ingresar podra visualizar el tab de “Asignar estudiantes” aqui se muestran los estudiantes

gue aun no han sido asignados, para asignarlo seleccione el estudiante mediante el

checkbox y de clic en “Asignar”.

e DE PAR
L& EN PAR X

< Asignar estudiantes

Seleccione la cantidad de estudiantes que desee y proceda a dar clic en asignar.

Asignar Estudiante Estudiante Asignados

Aplicar filtres

Q@ @ e P

™

J

NOMBRE APELLIDO  EMAIL

Ashiey N eleon  Firenoli7a@keyido.Com

1S CARRERA ESTADO ESTUDIANTE

nstituto Técnaldgico Superier Comunitario  Gastrenomia  Practicante
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v/

Estudiantes asignados
correctamente

Por otro lado si se desea desasignar un estudiante, debe dirigirse al tab de “Estudiantes
asignados” aqui se muestran los estudiantes que el tutor tiene asignados, para desasignarlo
seleccione el estudiante mediante el checkbox y de clic en “Desasignar”.

< DE PAR
O EmR x e oo i
@ Inicio 1 H
o ) N ASIgnaI‘ estudiantes
Micentro de préctica Seleccione la cantidad de estudiantes que desee y proceda a dar clic en asignar.
@ Herramientas
@ Misestudiantes

feonrEsdans m

Aplicar filtros ~

1\

)

NOMBRE APELLIDD  EMAIL IES CARRERA ESTADO ESTUDIANTE

Meniter Ashley Nicole  De Leon Firenoll78@KeyidoCom  Instituto Técnolégico Superior Comunitario  Gastronomia  Practicante
Correo electrénico
tolove3792@iunicus.com

v

Estudiantes desasignados
correctamente

11. Estudiante
a. Perfil del estudiante
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Para que el usuario VCP (Vinculador de centro de practica) pueda visualizar el perfil del
estudiante debe dirigirse al menu de la izquierda y seleccionar la seccion de “Estudiantes”
una vez dentro seleccione el tab de “Estudiantes de mi CP”.

Una vez dentro podra visualizar un listado completo de todos los estudiantes de su centro,
seleccione alguno de los estudiantes del listado para poder visualizar su perfil.

N DE PAR
AL EN AR X

Mis estudiantes

@

@ wractica
@ Herramier
®

Mis estudiantes

Estudiantes

Buscador de aplicantes

Aplicar filtros

NOMBRE APELLIDG  EMAIL IEs CARRERA ESTADO ESTUDIANTE  ESTADO

Estudiantes de mi CP

ashley Nicole  De Leor Firenall78@Keyido Com stituto Técnolégico Superior Comunitario Gastronomfa  Practicante

Asignar tutor

Luego de ingresar podra visualizar algunas informaciones de importancia del estudiante

como:

- Foto del estudiante: Esta foto la coloca el estudiante en su perfil.

- Datos basicos: En esta pantalla se presentan informaciones como el Nombre,
Apellido, Cédula y Teléfono del estudiante.

- Informacion de la cuenta: En esta pantalla se presenta el correo del estudiante y su
estado Activo o Inactivo.

- Informacion académica: En esta pantalla se presenta el Sexo, Nombre de la
institucion de educacion superior, Matricula y Carrera del estudiante.

- Carta de autorizacion: En esta pantalla se presenta la autorizacion de parte de la IES,
gue acredita que el estudiante esta apto para realizar su practica profesional en un centro de

practica.
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@ Qe B

Informacién general

©)

Plan de trabajo de practica
(PTP)

BB Ficha de reclutamiento (PTP)

N
% Curntum vtas
|I Portafolio

Informacién General Carta de autorizacién

DATOS BASICOS

Nombre
Steven

Cédula

INFORMACION DE LA CUENTA

Correo electrénico

INFORMACION ACADEMICA

Universi dad

Instituto Tecnolégice de las Amer

Matricula

Apellido

Morales

Teléfono

Estado

b. Curriculum vitae

Otras informaciones personales del estudiante que el usuario VCP (Vinculador de centro de

practica) puede visualizar mediante el perfil de estudiante es el curriculum vitae. Al

seleccionar la opcién de curriculum vitae lo redireccionara a ver dichos datos completados

por el estudiante.

Igualmente cuenta con la opcidén de descargar el curriculum vitae del estudiante en formato

PDF.
o < Curriculum
@ IES
@ Centrode practica
© Estudiantes Dakota
Mendosa

Informacién personal

Cédula
293-4234234-2

Fecha de nacimiento

Teléfono
8298342412

Correo electrénico
dakota@endtest-mail.io

Instituto Tecnoldgico de las Americas

ubre, 2016~ Noviemb

Mecatrénica

Colegi
Novie

ilio, 2017

Alianza juvenil

Octubre, 2020- Noviembre, 2020

Informatica 1

Alianza Juvenil
Junio, 2021- Noviernbre, 2021

Cajero

Mejor asistencia

gar cristiano

C.

Portafolio

En esta pantalla se presentan las evidencias de los proyectos del estudiante o otras

informaciones que el estudiante considere relevante de colocar. El usuario VCP (Vinculador

de centro de practica) puede visualizarlo mediante el perfil de estudiante.
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Dentro del portafolio tiene las siguientes opciones:

° Puede filtrar las evidencias por tipo de archivo
° Puede ver las evidencias
° Puede copiar el enlace de la evidencia
S « Portafolio estudiante
@ IES
@ Centrode practica Aplicar filtros ~
® Estudiantes
Tipo de Archivo -

Imagen

IMAGEN [ ol VIDEO B @ AUDIO G @® TEXTO B e

12, Plan de trabajo de practica (PTP)

Para visualizar el plan de trabajo de practica de un estudiante el usuario VCP (Vinculador de
centro de practica) debe dirigirse al menu de la izquierda y seleccionar la seccion de
“Estudiantes” una vez dentro seleccione el tab de “Estudiantes de mi CP”.

Dentro podra visualizar un listado completo de todos los estudiantes registrados, seleccione
algun estudiante del listado que contenga un plan de trabajo de practica.

e DE PAR
R, EN PAR X

Mis estudiantes

® Hen

@ Mis estudiantes

Estudiantes

Buscador de aplicantes

Aplicar filtros

NOMBRE APELLIDG  EMAIL ES CARRERA ESTADO ESTUDIANTE  ESTADO
Estudiantes de mi CP
Ashley Nicole  Deleon  Firenoli78@Keyido.Com nstituto Técnoldgico Superior Comunitario Gastronomia  Practicante ® Active

Asignar tutor

Luego seleccione la opcién “Plan de trabajo de practica (PTP)”.
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Laad " Informacion General Carta de autorizacién
Informacién general
tro de préctica

DATOS BASICOS

@ Qe B

Nombre Apellido

Sexo

Hombre

Plan de trabajo de practica
(PTP)

BB Ficha de reclutamiento (PTP) Correo electrénico Estado

s
=

INFORMACION DE LA CUENTA

INFORMACION ACADEMICA

Steven Morales
@ ceo eene
P 8298454234

® Universi dad Carrera

BA Portafolio

2 Instituto Tecnolégice de las Americas - Telecomunicacione:
Matricula

Dentro se muestran las competencias y las actividades de aprendizaje a realizar, las

incidencias realizadas al estudiante y la informacion general de su practica profesional como

son:
° Centro de practica en donde se encuentra realizando su practica profesional
° Fecha de inicio y fin de su practica profesional
° Tutor de su institucién de educacién superior
° Monitor del centro de practica
O s X
oo o < Plan de trabajo de practica T

@ Herr ntas
PR Informcin senral e e e e

Cédula/ pasaporte ncial

40254789456

Nombres y apellidos del practicante

Ashley Nicole De Leon

Centro de Prictica / Localidad

Multiplaza

Horas Prictica Profesional

400 Horas

Modalidad

Presencial

PTP Fecha inicio

13-09-22

PTP Fecha fin

En esta misma pantalla el usuario VCP (Vinculador de centro de practica) puede visualizar

las evaluaciones que se le realizan al estudiante, aqui se evallan los siguientes criterios:

° Evaluacidn de competencias técnicas
° Evaluacidon de competencias transversales
° Evaluacion portafolio de aprendizaje
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La valoracion de estos criterios consta del 1 al 5, en donde:

- Muy deficiente (1)
- Deficiente (2)

- Aceptable (3)

- Bien (4)

- Muy bien (5)

Esta evaluacion es realizada por el MCP (Monitor de centro de practica) en conjunto con el

TIES (Tutor de institucidn de educacion superior).

* DE PAR
o) EN PAR X

~

< Plan de trabajo de practica

Q@ @ B

Cédula / pasaporte EVALUACION DE COMPETENCIAS TECNICAS.

40254783456

. Muy deficiente Deficiente Aceptable
Nombres y apellidos del practicante 01.0) 20 50
Ashley Nicole De Leon
EVALUACION DE COMPETENCIAS TECNICAS.
IES
m Ipsum es simplemente el texto de relleno de las imprentas y

Institute Téenol
Comunitaric

Subtotal promedio simple competencias técnicas

Carrera Técnico Superior

Gastronomia EVALUACION DE COMPETENCIAS TRANSVERSALES.

Centro de Practica / Localidad

Muy deficiente. Deficiente Aceptable

Multiplaza 1.0) 2.0 (3.0
Horas Practica Profesional EVALUACION DE COM “IAS TRANSVERSALES.
400 Horas

Elg strada f i
Modalidad
Presencial , capacidad de ¢
PTP Fecha inicio

La puntu: asist fa feja
13-09-22

PTP Fecha fin

entro de practica
studiantes Informacién general Competenci de Registro de incidencias  [ENSEIVEEENES

Bien
(4.0)

Bien
(4.0)

Acciones del PTP

Muy bien
150)

Valor

Muy bien
(50)

Valor

a. Incidencias

Para agregar una incidencia a un estudiante el usuario VCP (Vinculador de centro de

practica) debe dirigirse al menu de la izquierda y seleccionar la seccion de “Estudiantes” una

vez dentro seleccione el tab de “Estudiantes de mi CP”.

Dentro podra visualizar un listado completo de todos los estudiantes, seleccione algln

estudiante del listado que contenga un plan de trabajo de practica.
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O

@ nico Mis estudiantes

@  Micentro de practica
@ Herramientas

@ Mis estudiantes

Estudiantes

Buscador de aplicantes

Aplicar filtros ~
NOMBRE APELLIDO:  EMALL Es CARRERA ESTADO ESTUDIANTE  ESTADO
Estudiantes de mi CP
vior ez Sajey76494@LalunyCom  Instituto Técnolégico Superior Comunitaria  Gastronomia  Practicante
Ashley Nicole  De Leon Firenal178@KeyidoCom Instituto Técnolég: i Cor Gastror Practicant ® Activ
Asignar tutor .

Luego seleccione la opcién “Plan de trabajo de practica (PTP)”.

o DE PAR
.O EN I"AR‘ X

Inicio - [ERECEIYCHEIN  Carta de autorizacién
o Informacion general

@
[
]
° DATOS BASICOS

Nombre Apellido
Steven Morales
Cédula Teléfono
42523523523 8208454234

Sexo

Hombre -

Plan de trabajo de practica
(PTP)

INFORMACION DE LA CUENTA

BB Fichadereciutamiento (p1e) Correo electrénica Estado
mehif75087@cebaike.com Activo b
N
Curriculum vitae

INFORMACION ACADEMICA

@ Universidad Carrera

KAl  rortatolio

= Instituto Tecnolégico de las Americas - Telecomunicaciones -
Matricula
24532

Al ingresar dirijase al tab de “Registro de incidencias”, dentro podra visualizar la accion para
poder agregar incidencias al estudiante. Proceda a dar clic en “Agregar incidencias”.
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DE PAR

Inicio
Mi centro de practica

Herramientas

e & 8 P

Mis estudiantes

< Plan de trabajo de practica

Informacién general

Cédula / pasaporte
82893423423

Nombres y apellidos del
practicante

Adriana Molina
IES

Instituto Técnolégico Superior
Comunitario

Carrera Técnico Superior
Enfermeria

Centro de Practica / Localidad
Multiplaza

Horas Préactica Profesional
500 Horas

Modalidad

Semipresencial

@

de api i Registro de incidencias Evaluaciones

Este estudiante no tiene incidencias agregadas.

Agregar incidencia

Automaticamente lo redireccionard a agregar dicha incidencia, coloque un titulo y una

descripcién del incidente. Luego de esto proceda a dar clic en “Guardar cambios”.

DE PAR
O aiR

Inicio

Mi centro de practica

@
®
® Herramientas
® Misestudiantes

< Agregar incidencia

Titulo
Es muy indiciplinada
Descripcion

No hace caso a lo que sus supervisores le indican

Guardar cambios

v/

iBuen Trabajo!

Incidencias registrada
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b. Cierre plan de trabajo de practica

Para realizar el cierre del plan de trabajo de practica de un estudiante el usuario VCP
(Vinculador de centro de practica) debe dirigirse al menu de la izquierda y seleccionar la
seccion de “Estudiantes” una vez dentro seleccione el tab de “Estudiantes de mi CP”.

Dentro podra visualizar un listado completo de todos los estudiantes, seleccione algun
estudiante del listado que contenga un plan de trabajo de practica y ya haya sido evaluado

por el centro de practicay la IES.

O &imr x
S Mis estudiantes
@ Herramientas

@ Mis estudiantes

Buscador de aplicantes

Aplicar filtros

Estudiantes de mi CP
Junior Fernandez  Sajey76494@Laluxy.Com nstituto Técnoldgico Superior Comunitario G i Practicant, ® Activo
Ashley Nicole Je Leon Firenol178@Keyido.Corr nstituto Técnolégico Superior Comunitario ® A
Asignar tutor .
. i6n “Plan d baio d . "
Luego seleccione la opcién “Plan de trabajo de practica (PTP)”.
ﬁ- DE PAR
‘b EN PAR X
@ Inicio - Informacién General Carta de autorizacién
Informacién general
® Mice practica
® Her
DATOS BASICOS
® Misestud
Nombre Apellido
@ Cédula Teléfono
42523523523 8298454234
Sexo
Plan de trabajo de practica
(PTR)
INFORMACION DE LA CUENTA
mehif75087@cebaike.corr Active
s
INFORMACION ACADEMICA
— P
@a Portafolio
Matricula

Dentro podrd visualizar la opcion de “Acciones del PTP”
(Vinculador de centro de practica) posee la opcidn de Cerrar el

en donde el
PTP del estudiante.

usuario VCP
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1’
& EN PAR x
@ Inicio P p I d b . d - .
6 oo sepricies an de trabajo de practica
@ Heramientas Detener plan de trabajo de practica
Cédula/ pasaporte EVALUACION DE COMPETENCIAS TECNICAS. ~
40254789456
. . Muy deficiente Deficiente Aceptable Bien Muy bien
Nombres y apellidos del practicante 00 20 30 “0) 50)
Ashley Nicole De Leon
EVALUACION DE COMPETENCIAS TECNICAS. Valor
IES
Instituto Técnolégico Superior Lorem Ipsum es simplemente el texto de relleno de las imprentas y archivos de texto. Lorem Ipsum hasido el texto der..  §
Comunitaric
Subtotal promedio simple competencias técnicas 50
Carrera Técnico Superior
Gastronomia EVALUACION DE COMPETENCIAS TRANSVERSALES, ~
Centro de Practica / Localidad . . .
Muy deficiente Deficiente Aceptable Bien Muy bien
Multiplaza n.0) 20) (3.0 4.0) (5.0
Horas Préctica Profesional EVALUACION DE COMPETENCIAS TRANSVERSALES, Valar
400 Horas
€1 grado de iniciativa mostrado para desarrollar sus tareas. 4
Modalidad
Presencial La capacidad de colaboracion y de trabajo en equipo. 5
PTP Fecha inicio
La puntualidad y asistencia, factores que reflejan su interés 4
13-09-22
TP Fecha fin El respeto mostrado para con sus compafierss, tutores y las normas de la empresa 3

Al cliquear el la opcion le presentard una alerta preguntando si estd seguro de realizar el la
detencién del estudiante, si selecciona “Si, cerrar” se cerrara el PTP del estudiante, por otro
lado si selecciona “No, mantener” no habrd ningun efecto.

Si se cierra el PTP del estudiante tanto el estudiante, la institucién de educacién superiory el
centro de practica recibiran un correo electrénico con dicha informacién.
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c. Detencion plan de trabajo de practica

Para realizar la detencion del plan de trabajo de practica de un estudiante el usuario VCP
(Vinculador de centro de practica) debe dirigirse al menu de la izquierda y seleccionar la
seccion de “Estudiantes” una vez dentro seleccione el tab de “Estudiantes de mi CP”.

Una vez dentro podra visualizar un listado completo de todos los estudiantes registrados,
seleccione algun estudiante del listado que se encuentre realizando su practica profesional y

gue ya contenga un plan de trabajo de practica.

* DE PAR
o) EN PAR X

~

Mis estudiantes

@
@
@ Herramientas
®

Mis estudiantes

Buscador de aplicantes
Aplicar filtros

NOMBRE APELLIDO-  EMAIL es carrera ESTADO ESTUDIANTE  ESTADO
Estudiantes de mi CP
Sajey76494@Laluxy.Com nstituto Técnold: . Comunit, Gas Practicant ® Activo
Ashley Nicole Je Leon Firenol178@Keyido.Corr nstituto Técnolégica Superior Comunitario ® A
Asignar tutor a
. esu I d b . d s e ”
Luego seleccione la opcién “Plan de trabajo de practica (PTP)”.
ﬁ- DE PAR
‘b EN PAR X
@ Inic . Informacion General  [ESNETEENEIEERED]
° Informacién general
® Hen
DATOS BASICOS
® Mis
Nombre Apellido
Steven Morales
@ Cédula Teléfono
42523523523 8298454234
Sexo
Hombre
Plan de trabajo de practica
(PTR)
INFORMACION DE LA CUENTA
BE&  Ficha de reclutamiento PTP) Correo electrénico Estado
mehif75087@cebaike corv Activo
.
INFORMACION ACADEMICA
Universi dad carre
.,@u Partafolio
— Instituto Tecnolégico de las Americas ele -
Matricula

Dentro podrd visualizar la opcion de “Acciones del PTP”

en donde el usuario

(Vinculador de centro de practica) posee la opcidn de detener el PTP del estudiante.

VCP

45




qv DE PAR
(| EN PAR X
o Teerico Supedr
@ Inicio o p I d b . d - .
© wicenvode pracics an de trabajo de practica
@ Herramientas Detener plan de trabajo de practica
Cédula/pasaporte EVALUACION DE COMPETENCIAS TECNICAS. ~
92394234234
- N Muy deficiente Deficiente Aceptable Bien Muy bien
Nombres y apellidos del practicante o e o e &S
3Junior Fernandez
EVALUACION DE COMPETENCIAS TECNICAS, Valor
IES
Instituto Técnologico Superior Lorem Ipsum es simplemente el texto de relleno de las imprentas y archivos de texto. Lorem lpsum hasido el textoder.. O
Comunitario
‘Subtotal promedio simple competencias técnicas 0.0
Carrera Técnico Superior
Gastronomia EVALUACIGN DE COMPETENCIAS TRANSVERSALES. ~
‘Centro de Practica / Localidad o -
Muy deficiente Deficiente Aceptable 8ien Muy bien
Multiplaza (1.0) (2.0} (3.0) (4.0) 50)
Horas Practica Profesional EVALUACIGN DE COMPETENCIAS TRANSVERSALES. valor
400 Horas
€1 grado de iniciativa mostrado para desarrollar sus tareas. o
Modalidad
Semipresencial La capacidad de colaboracion y de trabajo en equipo, 0
PTP Fecha inicio
La puntualidad y asistencia, factores que reflejan su interés. o
13-09-22
TP Fechafin El respeto mestrade para con sus comparieros, tuteres y las normas de la empresa o

Al cliquear el la opcidn le presentard un modal en donde debe seleccionar el motivo de la
detencién y colocar un comentario referente a la detencién, una vez completado proceda a
dar clic en “Continuar”.

Detencién estudiante

Motives

Abandono

Descripcion

LI8m lpsum es simplemente el texto de relleno de las
imprentasy archivos de texto. Lgram lpsum ha sido el texto
de rellenc estandar de las industrias desde el ano 1500,

cuando un impresor (N. del T. persona que se dedica a la
imprental

En la siguiente pantalla le mostrara una alerta preguntando si esta seguro de realizar la
detencion del estudiante, si selecciona “Si, detener” detendra el PTP del estudiante por otro
lado si selecciona “No, mantener” no habrd ningun efecto.

Si se detiene el PTP del estudiante tanto el estudiante, la institucidon de educacidn superior y
centro de practica recibirdn un correo electrénico con dicha informacién.
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v/

BTP Detenido.

13. Ficha de reclutamiento

El usuario VCP (Vinculador de centro de practica) tiene dos formas de ver la ficha de
culminacién de sus estudiantes, la primera forma es dirigiéndose menu de la izquierda y
seleccionar la seccion de “Herramientas”, una vez dentro seleccione el tab de “Practica

III

profesional” y luego “Fichas de reclutamiento”.

La segunda forma es mediante el perfil dirigiéndose al menu de la izquierda y seleccionar la
seccion de “Estudiantes”, una vez dentro seleccione el tab de “Estudiantes de mi CP”.

Al ingresar podra visualizar un listado completo de todos los estudiantes registrados,
seleccione algun estudiante del listado que contenga una ficha de culminacidn.
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e DE PAR
_O EN PAR X

S Mis estudiantes
@ Herramientas

@ Mis estudiantes

Estudiantes

Buscador de aplicantes

Estudiantes de mi CP

Asignar tutor

NOMBRE

Junior

Ashley Nicole

Aplicar filtros

APELLIDO EMAIL IEs

Sajey76494@Laluxy.Com

Fernandez

De Leon Firenall78@keyido.Com

Instituto Técnolégica Superior Comunitario

Instituto Técnoldgica Superior Comunitario

CARRERA ESTADO ESTUDIANTE

Explorador

Gastronomia

Gastronomia

ESTADO

® Suspendido

Profesional ® Activo

Luego seleccione la opcién “Plan de trabajo de practica (PTP)”.

nicio

Informacion general

©)

Plan de trabajo de practica
(PTP)

Ficha de reclutamiento (PTP)

Mi centro de practica

Herramientas

Curriculum vitae

Portafalio

Carta de autorizacién

Informacién General

DATOS BASICOS
Nombre

Steven

Cédula
42523523523

Sexo

Hombre -
INFORMACION DE LA CUENTA

Correo electrénico

mehif75087@cebaike.com

INFORMACION ACADEMICA

Universidad

Instituto Tecnolégico de las Americas -

Matricula

Apellido

Morales

Teléfono

8298454234

Estado

Activa

Carrera

Telecomunicaciones

Dentro se muestran las competencias, las actividades de aprendizaje a realizar
informacidn general de la practica con los requisitos y beneficios para el estudiante.

y la

48



e e < Ficha de reclutamiento Ashley Nicole De Leon

INFORMACION GENERAL
studiante
Ashley Nicole De Leon
. . de - . . -

&

402-5- 345-6

Siglas IES

e ST Ll . ctividades sugeridas
o

Institucié

Duracién de la practica profesional
0 horas

Fecha de inicio prictica profesional
Sep 2022

Fecha de terminacién practica profesional

Modalidad de la prictica profesional
Presencial

14. Otras herramientas

a. Evaluacion a Instituciones de Educacién Superior

En esta seccion el usuario VCP (Vinculador de centro de practica) evalla a las instituciones
de educacidn superior, para ello debe dirigirse al menu de la izquierda y seleccionar la
seccion de “Mi centro de practica”, una vez dentro seleccione el tab de “Reportes” y luego
clic en “Evaluacion IES”.

Una vez dentro podrd visualizar un listado de instituciones vinculadas al centro de practica,
seleccione alguna de las instituciones del listado para evaluarlo.

® oo Mi centro de practica

@ Mi centro de practica
@ Herr:

@ wise
-
i
) ¥y w‘.
¥ ¥ T2
= e - [
li centro Localidades Vinculadores de mi Centro Tutores de mi Centro Mis reportes

IES ARO ESTADO ACCION

> Superior Comunitario 2022 @ Sin Evaluar [ evaluar iES

Reporte evaluacién mi
cP

Automaticamente podra visualizar un modal en donde le presentard los criterios a evaluar
de la institucion con una puntuacién del 1 al 5, al igual que la opcién de colocar un
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comentario. Una vez se haya completado todos los campos proceda a dar clic en “Enviar
evaluacion”.

Vinculacién y gestién

Valoracién

Criterios de evaluacién (N)No adecuiado (S)Muy bien

2 icacién con la institucion de ién superior

Flexibilidad para colocar estudiantes

1
(o}
o
Asistencia y colaboracién del personal de la institucién o
(o]

de la institucién de i6n superior ante incidencias presentadas por los jévenes

Comentarios de retroalimentacion

heram IRsim is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsvm has been the industry's standard
dummy text ever since the 1500s,|

b. Reportes

En esta pantalla se presenta el reporte de evaluacidon que ha realizado el vinculador de la IES,
el tutor de la IES y el estudiante. Para poder acceder a visualizar los reportes el usuario VIES
(Vinculador de institucion de educacion superior) debe dirigirse al menu de la izquierda y
seleccionar la seccion de “Herramientas”, una vez dentro seleccione el tab de “Reportes”.

Inmediatamente podra visualizar el reporte de evaluacién de su IES. Esta evaluacion consiste
de diferentes partes como son:

Vinculacion y gestion: Esta parte de la evaluacion la completa el VIES (Vinculador de
institucion de educacion superior) en donde valora cada criterio del 1 al 5 segun su
experiencia con la institucion de educacion superior.

Seguimiento y ensefianza: Esta parte de la evaluacién la completa el TIES (Tutor de de
institucion de educacidon superior) en donde valora cada criterio del 1 al 5 segun su
experiencia con la institucion de educacion superior.

Experiencia de los estudiantes: Esta parte de la evaluacién la completan los estudiantes a la
institucidn de educacion superior donde valoran cada criterio del 1 al 5.
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¢ OE PAR
EN PAR X

o~
+ e} "
© Micentro de practica h w = oy ‘Q [ ]
@ Horamientas = Tan
1i centro Localidades Vinculadores de mi Centro Tutores de mi Centro Mis reportes
® Misest

Vinculacién y gestién ~

Evaluaciones IES

Criterios de evaluacién Premedio
N adecuado (5)Muy bien

Reporte evaluacion mi

20
cP
xi car 30
30
Respuestas del Centro de Trabajo ante incidencias presentadas por los jévenes 3.0
Seguimiento y ensefianza v
Experiencias de los estudiantes ~
. . sz Promedio
Criterios de evaluacién .
(1)No adecuado (S)Muy bier
LEn qué grado que enel CT. los i en el C.E. y/o obtuviste nuevos conocimientos? 1.0
iCusl fue el grado de dificultad para la realizacién del MFCT? 20
£C6mo valorarias el trabajo del tutor de centro de practica? 3.0

c. Estadisticas

En esta seccién se presentan las estadisticas de mayor relevancia para el usuario para
acceder a esta pantalla debe dirigirse al menu de la izquierda y seleccionar la seccién de
“Herramientas”, una vez dentro seleccione el tab de “Estadisticas”.

ﬂ. DE PAR
IEN PAR X

~
@ Inicio

@ Micentrode practica o —1
(] =
. " [1]
® Herramientas

® Mis estudiantes

E]

¥

¢

Invitaciones Practica profesional Buscador de IES Estadisticas

Estudiantes colocados Plazas Estudiantes egresados

Filtros. v Filtros v Filtros

Dentro se muestran los siguientes indicadores:
1. Cantidad de estudiantes colocados:

Aqui se muestra la cantidad de estudiantes que estan colocados dentro del centro de
practica. Esta informacidn puede ser filtrada por familia profesional.

2. Cantidad de plazas:
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Aqui se muestra la cantidad total de plazas abiertas y colocadas dentro del centro de
practica. Esta informacién puede ser filtrada por afio.

3. Cantidad de estudiantes egresados:

Aqgui se muestra la cantidad de estudiantes egresados del centro de practica por afio. Esta
informacidn puede ser filtrada por familia profesional.
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MONITOR DE CENTRO DE PRACTICA (MCP)
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El MCP (Monitor de centro de practica) es la persona encargada de dar seguimiento al
proceso de aprendizaje del estudiante durante el proceso de practica profesional. Tiene un
rol de evaluacién de la practica.

1. Registro e ingreso a De Par En Par

El MCP (Monitor de centro de practica) debe solicitar al VCP (Vinculador de centro de
practica) que lo invite a la plataforma.

Posteriormente se le enviard una invitacion al correo electrénico proporcionado para que
proceda a registrarse y complete toda la informacion necesaria. Luego de que realice este
proceso puede acceder a la plataforma con su contrasefia y correo electrénico.

ﬁo DE PAR
.b EN PAR

Técnico Superior

iHolal!

Has sido invitado a formar parte, como MCP (Monitor de centro de
practica), a la red De Par en Par.

De Par en Par facilitara el proceso de ejecucién, seguimiento y
evaluacioén de las practicas laborales que realicen tus aprendices.
iGracias por abrir tus puertas a los lideres del futuro!

Llena el formulario de registro

Hola

Has sido invitado a formar parte, como Monitor del Centro de
Prdctica (MCP), a la red De Par en Par.

Nombre

Apellido

Cédula

Teléfono

hectori@berywhale.com

Contrasefa
54

Confirmar contrasefia




a. Ingreso

Luego de que haya completado su registro, puede iniciar sesidn en la plataforma a través de
(link a prod).

* DE PAR
.O EN PAR

Técnico Superiar

iBienvenido de nuevo, ingrese a su cuenta

Correo electrénico

Jo

Contrasena

;Olvidaste tu contrasefa?

Iniciar sesién

Crea una cuenta o postula tu empresa haciendo click agui

b. Dashboard

Al ingresar al sistema la primera pantalla que podra visualizar es el dashboard, en donde se
presentan distintas informaciones como:

- Mis enlaces: Al cliquear en alguno de estos enlaces lo redireccionard a la pantalla
correspondiente.

- Mi centro de practica: Aqui se presenta una breve informacidn del centro.

- Practicantes: Aqui muestra la cantidad de practicantes con los que cuenta el centro
de practica.

- Practicas en curso: Aqui muestra la cantidad de practicas que lleva el centro
realizando.

- Practicas cerradas: Aqui se presenta la cantidad de practicas culminadas dentro del
centro.

- Mapa de vinculacidon: Aqui se muestra una breve vista del mapa de vinculacion, el
cual al posicionarse y cliquear sobre él podra redireccionarlo a dicho mapa.
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Hola, Monitor Plaza lama

2@ e e P

Mis enlaces

> Mi Centro de practica

4 4

Practicantes

» Mis localidades
» Fichas de reclutamiento
» Planes de Préctica de trabajo

Planes de practica de
trabajo pendientes a

@ Practicas cerradas

@ Practicas en curso

evaluar
Gestionar »
Moca saicedo Nagua
Sla" José de o =
las Matas
. z . San Francisco s} Uas Terrenas
Mi Centro de Practica de Macoris Las Galeras
Plaza lama Parque Lavega U sinchez
Nacional T Las Guéranas oot Samani gy
Armando . Batia
Sarmidel Jarsbacos B 8 g € Samgyy
: i Sabana
co - dela Mar
- Espanola
. Miches
corree o sobanaGrando m e
gigeyem799@edxplus.com e s 8000 Repiiblica h @
deFarfon gy Alto/de JQ Dominicana @ PedroSanche: -
San Juan de Bandera o Monte Plata et
la Maguana o AT e
Padre Bayaguana del Rey
o Las Casas 201} o
>.:|;:° 1] mwm @ o
dig Vallejuelo ltagracia
i ~ Las Yayas ; {11} ] o [101] . .
de Visiama I, | = A, <

2. Localidades

En este mddulo el usuario TIES (Tutor de institucidn de educacion superior) puede ver, crear

y editar los planes de estudio de su institucion de

educacion superior.

En este mdédulo el MCP (Monitor de centro de practica) visualiza las localidades que se
encuentran agregadas en su centro. Para poder acceder a esta pantalla el usuario MCP
(Monitor de centro de practica) debe dirigirse al menu de la izquierda y seleccionar la
seccién de “Mi centro de practica”, una vez dentro seleccione el tab de “Localidades”.

Dentro podra visualizar el listado de localidades registradas que posee el centro, seleccione
alguna de ellas para ingresar a ver su informacién.

ﬁ' DE PAR
'M EN PAR

@ meo Mi centro de practica

® Mi centro de practica
@  Herramientas

@ Mis estudiantes
B

ANyam
wawm

R

Mi centro

Localidades

NOMBRE SECTOR

Plaza Lama LR HOYO DE HIGUERO

e mi Centro

Mis reportes

PROVINCIA TELEFONO

LA ROMANA

805

ESTADO

® Activo

Al ingresar podra visualizar la informacién de la localidad detalladamente.
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“l RE PAR
& R b3
@ Inicio < Localidad
® ca
@
® Mi Jiante:
Datos bésicos de la localidad Ubicacién de la localidad Espacios de aprendizaje
Nombre de la localidad* Teléfono*
JUMBO DN 809-293-4234
Direccién*
Distrito Nacional - DN
3. Mapa

En esta seccidn el usuario MCP (Monitor de centro de practica) tiene la opcidn de ver donde
se encuentran ubicados los centros de practica y las instituciones de educacion superior,
utilizando los filtros correspondientes para mejorar la busqueda por provincias, Municipios,
Distritos municipales y Sectores.

Para acceder a esta vista debe dirigirse al menu de la izquierda y seleccionar la seccion de
“Herramientas”, una vez dentro seleccione el tab de “Mapa”.

e DE PAR

& ENPAR X

@ Inicio

® Micentro de préctica ﬁ-l ',

® H lent E ‘

® Mis estudiantes Seguimiento y Evaluacién Mapa de vinculacién Estadisticas

= . s
M La Cuaba R
: R
. .. ki (=) F‘O Las Parras
Vinculacién : B  pdn
; %
Provincias
El Caobal \ HIGUERO La Joya
. *_Pedro Brand
Brovincias - )
ovincia LaCuchils % m,mMUO Guers
5
Uﬁv . ,‘\3 La Guayiga et
Municipios %, 0 ) -
N () €1 Toro
Municipios - . o e
. Lo Piedra
. = Santo OD S'amas t «
Distritos Municipales g Tl “Domingo ;. | °mrooste
: E LA URERA
Distritos Municipales - sﬂ:rf:;;gs 3 v 0 BELLA VISTA La Caleta Boca Chica
- Andrés]
Sectores J Bajos de Halnar
SamarSiobal
Sectores -
RS et San Gregorid +
de Nigua’

Dofia Ana,

Limpiar filtros

Combinasiones de eclas | Datos del mapa £2022 | Condiciones del Senviclo | Informar un aroren el mapa

Luego de ingresar puede proceder a filtrar utilizando los campos suministrados. Dentro del
mapa cada entidad esta representada mediante un icono, las cuales son:

- Maletin: Representa a los centros de practica
- Birrete: Representa a las instituciones de educacidn superior
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e DE PAR
QO &k x

. u

@ Inicio
® Micentro de practi o
i centro de practica 3 “Q. ',
@ Herramientas ( };J ‘
iaw .%
® Mis estudiantes Seguimiento y Evaluacién Mapa de vinculacién Estadisticas

Mapa de 4 _
Vinculacién -\_\ N a0
Provincias év:mm ....... \‘«.h__________ \ \._\_ Higiley

k ey ; -,

¢ i ,
o Sipio Y
Municipios uelo — . et
Santana ) H

Municipios -

4 o i _
o f-émy Campifia -
Distritos Municipales Zi Batey Higueral i/ §
2o ; Batey 412 B
fer - >
Distritos Municipales v 2 \-‘ o 3 i
L2 S} -
s =] CEs _.»"'
H / Arraijan
Sectores z % Vilettermosa VILLAVERDE Benerito >
5 i La Romana san Rafa
Sectores - g 1 [ : delyun
[ \
H + |
D

Limpiar filtros

Al seleccionar un centro de prdactica o una IES podra visualizar las informaciones mas
relevantes de los centros, igualmente cuenta con la opcién de calificar las instituciones de
educacion superior por medio de estrellas, en donde 1 estrella es la calificacion mas bajay 5
estrellas la mas alta.

Informacién general

INFORMACION Localidad Carreras Vinculadores
‘GENERAL

Nombre IES Lt
Cédigo postal
Barna Business School,
Escuela de Alta
Direccién

28000

Direccién

siglas

prueba
BARNA
Teléfono

RNC
809-890-3678

3-4532534-4

Provincia

LA ROMANA -

00 ‘;’:{jﬁ’}'}(}k‘ﬁ{ (Calificar IES)

4. Seguimiento y evaluacién
En esta seccidn el usuario MCP (Monitor de centro de practica) crea y edita las fichas de
reclutamiento de sus estudiantes colocados en el centro.

a. Crear ficha de culminacién

En esta pantalla el usuario MCP (Monitor de centro de practica) crea las fichas de
reclutamiento de los estudiantes colocados en su centro. Para acceder a esta vista debe
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dirigirse al menu de la izquierda y seleccionar la seccidén de “Herramientas”, una vez dentro
seleccione el tab de “Seguimiento y evaluacion”

Al ingresar podra visualizar el listado de fichas de culminacién realizadas y pendientes por
realizar. Los estudiantes que se encuentran en el listado sin una fecha de inicio, fin o
modalidad son los que estan pendientes de que se les realice una ficha de culminacién.

*=\¢ DE PAR
o~ EN PAR X

@ inici Herramientas

@ Micentro de practica
@ Herramientas

@ Mis estudiantes

& & ¢

Seguimiento y Evaluacién Mapa de vinculacién Estadisticas

ESTUDIANTE FECHA DE INICIO PP FECHA DE TERMINACION PP MODALIDAD DE PP ESTADO
27 Sep.2022 30 Sep. 2022 Semipresencial

Carla Morillo 23 Sep. 2022 29 Sep. 2022 semipresencial @F

Manuela Contreras 24 Sep. 2022 30 Sep. 2022 Presencial

Roberto Salcedo

Seleccione a un estudiante que cumpla con estas caracteristicas para crearle su ficha de
culminacién

Dentro visualizara los campos que debe completar para crear la ficha de culminacién del
estudiante, en conjunto con las actividades sugeridas que coloca el VIES (Vinculador de
institucion de educacién superior) en el plan de estudio de la carrera.

Complete los campos requeridos y agregar mas actividades si lo desea, luego de completar
toda la informacidn proceda a dar clic en “Siguiente”.

*™\¢ DE PAR
L@ EN PAR X

< Ficha de reclutamiento de Roberto Salcedo

@
@ Micentro de practica
@ Herramientas
]

Mis estudiantes
Fecha de inicio Practica Profesional (PP) Actividad 1 ~ B

24/Sep/2022

mply dummy text of the printing and typ:

Fecha de terminacién Practica Profesional (PP) psum has been the industry's standard dummy text eve

30/sep/2022

Modalidad de la Prictica Profesional (PP)

Semi presencial
Actividad 2 ~ x
Actividades de Aprendizaje

‘ ummy text of the printing and typ

\as been the industry's standard dumr

Beneficios Adicionales

-
Requerimientos
* | Licencia de Conducir x -
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En esta pantalla se presenta un resumen de la informacién que ha colocado dentro de la
ficha, una vez compruebe que toda la informacidn es correcta proceda a dar clic en “Crear”

OB x QT
< Resumen ficha de reclutamiento estudiante Roberto Salcedo

® Micentrode prictica
@ Herramientas
@

Mis estudiantes

INFORMACION GENERAL
Estudiante
Roberto Salcedo
Inst i6n superior (1ES) ividades d izai icios adici Requerimientos opcionales
Instituto Especializado de Estudios Superiores Loyola
carrera
Redes y Sequridad Informética LISTADO DE ACTIVIDADES
Fecha de inicio préctica profesional .
e " Actividad 1
Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry's standard

Fecha de termir iea profasional dummy text ever since the 1500

30-09-2022

Actividad 2
Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry's standard
dummy text ever since the 1500

b. Editar ficha de culminacién

Para editar una ficha de culminacién el usuario MCP (Monitor de centro de practica) debe
seleccionar un estudiante del listado de fichas de culminacién que posea una. Para acceder a
esta vista debe dirigirse al menu de la izquierda y seleccionar la seccién de “Herramientas”,
una vez dentro seleccione el tab de “Seguimiento y evaluaciéon”

Al ingresar podra visualizar el listado de fichas de culminacién realizadas y pendientes por
realizar. Seleccione a un estudiante que ya posea una ficha de culminacion.
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fo)

DE PAR
FN PAR X

2 Herramientas

@ Herramientas

® Mis estudiantes

B

Seguimiento y Evaluacién Mapa de vinculacién

ESTUDIANTE FECHA DE INICIO PP FECHA DE TERMINACION PP

27 Sep. 2022 30 Sep. 2022

Carla Morillo 23 Sep. 2022 29 Sep. 2022

Manuela Contreras 24 Sep. 2022 30 Sep. 2022

Roberto Salcedo

‘V,‘

Estadisticas

MODALIDAD DE PP ESTADO
Semipresencial ®F
Semipresencial ® Practicant
Presencial ® Pre

@F

Una vez dentro seleccione la opcidn de “Editar ficha”.

¢ DE PAR

'O EN PAR X

Estudiante
nicio

Z Z

Manuela Contreras

5 |

IS de

e

Compentencia 1

Cédula
403-2992939-3

siglas IES
IEESL

Institucién de educacion superior (IES)

alizadio de

nstituto Espec

carrera

Redes y Se Compentencia 2

y sridad Informatica

Duracién de la practica profesional

400 horas

Fecha de inicio prictica profesional

24 Sep 2022

Fecha de terminacién practica profesional
30 Sep 2022

Modalidad de la préctica profesional

Beneficios adicionales

Requerimientos opcienales
« Licencia de Cc

Automaticamente lo redireccionara a agregar o modificar los
modificar los datos proceda a dar clic en “Siguiente”.

campos deseados. Luego de
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o=

Toarico Suparier

Inicio
Mi centro de practica
Herramientas

Mis estudiantes

[« onior et conuio e i I

< Ficha de reclutamiento de Manuela Contreras

Fecha de inicio Préctica Profesional (PP}

24/Sep/2022

Fecha de terminacién Practica Profesional (PP)
30/sep/2022

Modalidad de la Prictica Profesional (PP)

Presencial

Beneficios Adicionales

-

Requerimientos

Formacién adicional

= Ayuda econémica

Actividad 1

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem
Ipsum has been the industry's standard dummy text ever since the 1500,

Actividad 2

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem
Ipsum has been the industry's standard dummy text ever since the 1500,

+

Agregar actividad

En la siguiente pantalla se presenta un resumen de la informacién que ha colocado dentro

de la ficha, una vez compruebe que toda la informacién es correcta proceda a dar clic en

“Actualizar”.

I

oE

23
X

H

Micentro de prctica
Herramientas

Mis estudiantes

< Resumen ficha de reclutamiento estudiante Manuela Contreras

INFORMACION GENERAL

Estudiante
Manuela Contreras

3

'I

Institucién de educacién superior (IES)
Instituto Especializado de Estudios Superiores Loyola

carrera

Redes y Seguridad Informética LISTADO DE ACTIVIDADES
Fecha de inicio practica profesional
PO, Actividad 1

fobject Object]

Fecha de terminacién practica profesional
30092022 dummy text ever since the 15005,
Modalidad de la practica profesional
Presencial Actividad 2

fobject Object]
Beneficios adicionales

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. L

Lorem Ipsumis
‘dummy text ever since the 15005,

Vestimenta
Formacion adicional
Ayuda econémica

Requerimientos opcionales
Licencia de Conducir

Atrds

v/

Ficha de reclutamiento actualizada exitosamente

5. Estudiantes

a. Perfil del estudiante
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Para que el usuario MCP (Monitor de centro de practica) pueda visualizar el perfil del
estudiante debe dirigirse al menu de la izquierda y seleccionar la seccion de “Estudiantes”
una vez dentro seleccione el tab de “Estudiantes de mi CP”.

Una vez dentro podra visualizar un listado completo de todos los estudiantes de su centro,
seleccione alguno de los estudiantes del listado para poder visualizar su perfil.

Mis estudiantes

Estudiantes

Estudiantes de mi CP

NOMBRE APELLIDO EMAIL IES CARRERA ESTADO ESTUDIANTE  ESTADO

Luego de ingresar podra visualizar algunas informaciones de importancia del estudiante
como:

- Foto del estudiante: Esta foto la coloca el estudiante en su perfil.

- Datos basicos: En esta pantalla se presentan informaciones como el Nombre,
Apellido, Cédula y Teléfono del estudiante.

- Informacion de la cuenta: En esta pantalla se presenta el correo del estudiante y su
estado Activo o Inactivo.

- Informacion académica: En esta pantalla se presenta el Sexo, Nombre de la
institucion de educacion superior, Matricula y Carrera del estudiante.

- Carta de autorizacion: En esta pantalla se presenta la autorizacion de parte de la IES,
gue acredita que el estudiante esta apto para realizar su practica profesional en un centro de
practica.
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¢ DE PAR
AL ENPAR

e @ @ P

€ Gabriela Serrano

Informacién general

©

Plan de trabaje de practica
(PTP)

BB Fichade reciutamiento (PTR)

% Curriculum vitae
|I Portafolio

Informacién General Carta de autorizacién

DATOS BASICOS

Nombre

Gabriela

Cédula

23423424243

INFORMACION DE LA CUENTA

Correo electrénico

gonex94685@canyona.com

INFORMACION ACADEMICA

Universidad

Apellido

Teléfono

8099342333

Estado

Carrera

Telecomunicaciones

b. Curriculum vitae

Otras informaciones personales del estudiante que el usuario MCP (Monitor de centro de
practica) puede visualizar mediante el perfil de estudiante es el curriculum vitae. Al
seleccionar la opcién de curriculum vitae lo redireccionara a ver dichos datos completados

por el estudiante.

Igualmente cuenta con la opcidn de descargar el curriculum vitae del estudiante en formato

PDF.

@ 9 @ P

< Curriculum

Roberto
Salcedo

Asistentes

Mejor asistencia

Colegio evangelico Shalom
Septiembre, 2000- Septiembre, 200

Dctubre, 2008

C.

Portafolio
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En esta pantalla se presentan las evidencias de los proyectos del estudiante o otras

informaciones que el estudiante considere relevante de colocar. El usuario MCP (Monitor de

centro de practica) puede visualizarlo mediante el perfil de estudiante.

Dentro del portafolio tiene las siguientes opciones:

° Puede filtrar las evidencias por tipo de archivo
° Puede ver las evidencias
° Puede copiar el enlace de la evidencia

R X

< Portafolio estudiante

Aplicar filtros.

Tipo de Archivo h

IMAGEN G e VIDEQ B e

6. Plan de trabajo de practica (PTP)

Para visualizar el plan de trabajo de practica de un estudiante el usuario MCP (Monitor de
centro de practica) debe dirigirse al mend de la izquierda y seleccionar la seccion de
“Estudiantes” una vez dentro seleccione el tab de “Estudiantes de mi CP”.

Dentro podrd visualizar un listado completo de todos los estudiantes registrados, seleccione

algun estudiante del listado que contenga un plan de trabajo de practica.

Mis estudiantes

Estudiantes

Estudiantes de mi CP

aplicar filtros

NOMBRE APELLIDO:  EMAIL IES

CARRERA ESTADO ESTUDIANTE

ESTADO.

Luego seleccione la opcién “Plan de trabajo de practica (PTP)”".
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e DE PAR

< Gabriela Serrano

2 8 @ B

DATOS BASICOS

Nombre
@ F

Plan de trabajo de practica
(PTP)

BB Ficha de rectutamiento (TP) corres electrénice

% Curriculum vitae
INFORMACION ACADEMICA

) Universidad
I Portafolic

INFORMACION DE LA CUENTA

gonexa4685@canyona.cam

nstituto Tecnolégico de las Americas

Matricula

o
entro de practica
2 Informacién General Carta de autorizacién
enta Informacion general
tudiantes

Apeliido

Teléfono

8099342333

Estado

Carrera

Telecomunicaciones

Dentro se muestran las competencias y las actividades de aprendizaje a realizar, las
incidencias realizadas al estudiante y la informacién general de su practica profesional como

son:
° Centro de practica en donde se encuentra realizando su practica profesional
° Fecha de inicio y fin de su practica profesional
° Tutor de su institucién de educacién superior
° Monitor del centro de practica

OE x

S < Plan de trabajo de practica

® He

Cédula / pasaporte etencia
23425235235

Nombres y apellidos del practicante

Carla Merillo

ecializado De Estudios
a

Carrera Técnico Superior

Redes Y Seguridad Informatica

Centro de Prictica / Localidad

Plaza Lama

Horas Practica Profesional

400 Horas

Modalidad

Semipresencial

PTP Fecha inicio

23-09-22

PTP Fecha fin

Informacién general [CINEEUEEEE  Actividades de aprendizaje Registro de incidencias Evaluaciones.
Compet

En esta misma pantalla el usuario VCP (Vinculador de centro de practica) puede visualizar

las evaluaciones que se le realizan al estudiante, aqui se evaltan los siguientes criterios:

Evaluacidn de competencias técnicas

° Evaluacidon de competencias transversales
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° Evaluacidn portafolio de aprendizaje
La valoracion de estos criterios consta del 1 al 5, en donde:

- Muy deficiente (1)
- Deficiente (2)

- Aceptable (3)

- Bien (4)

- Muy bien (5)

Esta evaluacidn es realizada por el MCP (Monitor de centro de practica) en conjunto con el
TIES (Tutor de institucidn de educacion superior).

* DE PAR
O) EN PAR X

B

s < Plan de trabajo de practica

Informacién general Competencias Actividades de aprendizaje Registro de incidencias Evaluaciones

Cédula / pasaporte

e @ @ B

EVALUACION DE COMPETENCIAS TECNICAS. ~
40254789456
omb Jidos et . Muy deficiente Deficiente Aceptable Bien Muy bien
ombres y apellidos del practicante 1.0) 20) 0) .0) 0
Ashley Nicole De Leon
EVALUACION DE COMPETENCIAS TECNICAS. Valor
IES
Institute Técnolégico Superior orem Ipsum " " i

Comunitario

Subtotal prory 00
Carrera Técnico Superior
Gastronomia EVALUACION DE COMPETENCIAS TRANSVERSALES. ~
Centro de Practica / Localidad
Muy deficiente Deficiente Aceptable Bien Muy bien

Multiplaza .0} 20) 3.0) (.0) (50)
Horas Préctica Profesional EVALUACION DE COMPETENCIAS TRANSVERSALES, Valor
400 Horas

Elg strada f Il
Modalidad
Presencial » capacidad de colaboracisn

PTP Fecha inicio

13-09-22

PTP Fecha fin

a. Incidencias

Para agregar una incidencia a un estudiante el usuario MCP (Monitor de centro de practica)
debe dirigirse al menu de la izquierda y seleccionar la seccion de “Estudiantes” una vez
dentro seleccione el tab de “Estudiantes de mi CP”.

Dentro podra visualizar un listado completo de todos los estudiantes, seleccione algun
estudiante del listado que contenga un plan de trabajo de practica.
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0O

2R
EH
X

Mis estudiantes

e practica

Mis estudiantes

Estudiantes

Estudiantes de mi CP

Aplicar filtros v
NOMBRE  APELLIDO  EMAIL ies CARRERA ESTADO ESTUDIANTE  ESTADO:
Roberto  Salcedo  Novig38889@Di m  Institu alizado De Estudios Supe Redes ¥ Seguridad Informatica ~ Prax o
Manuela  Contreras  Nanevob337@EdxplusCom  Instituto Especializado De Estudios Superiores Loyola  Redes ¥ Seguridad Informatica  Practicante ® Activo
Francisco  Gomez Tinotig210@Dineroa Com nstituto Especializado De Estudios Superiores Redes ¥ Seguridad Informatica  Prax ® Activo
Carla Morillo Toke sCom  Instituto alizado De Estudios Supx Redes ¥ Seguridad Informatica  Pras ® Activo
i ié6n “Plan d bajo d actica (PTP)”
Luego seleccione la opcidn “Plan de trabajo de practica :
#~\e DE PAR
& EN PAR X
€ Gabriela Serrano
@ Inicio
@ Micentro de practica
i centro de practica » Informacién General Carta de autorizacién
@ H Informacién general
Herramientas
@
DATOS BASICOS
Nombre Apeliido
Gabriela Serrano
Cédula Teléfono
23423424243 8099342333

Plan de trabajo de practica
(PTP)

BB ricnade reclutamiento (pT7)

.
|I Portafolio

Sexo

Mujer -

INFORMACION DE LA CUENTA

Correo electrénico

gonex34685@canyona.com

INFORMACION ACADEMICA

Universidad

Instituto Tecnolégico de las Americas -

Matricula

Estado

Activo

Carrera

Telecomunicaciones

Al ingresar dirijase al tab de “Registro de incidencias”, dentro podra visualizar la accion para

poder agregar incidencias al estudiante. Proceda a dar clic en “Agregar incidencias”.
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B

e 9

e DE PAR
O &5

Inicio
Micentrode practica
Herramientas

Mis estudiantes

< Plan de trabajo de practica

Informacién general i ivi de
Cédula / pasaporte

40329929393 Q

Nombres y apellidos del practicante FECHA Lo

Manuela Contreras
IES 23/09/2022 Loremn Ipsum

Instituto Especializado De Estudios
Superiores Loyola

Carrera Técnico Superior 23/09/2022 Lorem Ipsum Loremn Ipsum

Redes Y Seguridad Informatica
Centro de Préctica / Localidad
Plaza Lama

Horas Préctica Profesional
400 Horas

Modalidad

Presencial

PTP Fecha inicio

24-09-22

PTP Fecha fin

nes del PTP v

Evaluaciones

DESCRIPCION

Lorem Ipsum Is Simply Dummy Text Of The Printing And Typesetting
Industry. Lorem Ipsum Has Been The Industry's Standard Dummy
Text Ever Sine The 1500s,

Lorem Ipsum Is Simply Dumpmy Text Of The Brinting And Typesetting

Industry. Lorem Ipsum Has Been The Industry's Standard Dummy
Text Ever Since The 1500s,

Automaticamente lo redireccionard a agregar dicha incidencia, coloque un titulo y una
descripcién del incidente. Luego de esto proceda a dar clic en “Guardar cambios”.

e Q@ P

Inicio
Mi centro de practica
Herramientas

Mis estudiantes

< Agregar incidencia

T ©

Titulo

Lorem Ipsum

Descripcién

1 s Simply Dummy Text Of The Printing And Typesetting Industry. Lorem

Has Been The Industry’s Standard Dummy Text Ever Since The 1500s,

v/

iBuen Trabajo!

Incidencias registrada

b. Evaluar plan de trabajo de practica
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Para evaluar el plan de trabajo de practica de un estudiante el usuario MCP (Monitor de
centro de practica) debe dirigirse al menu de la izquierda y seleccionar la seccidon de
“Estudiantes” una vez dentro seleccione el tab de “Estudiantes de mi CP”.

Dentro podra visualizar un listado completo de todos los estudiantes registrados, seleccione
algun estudiante del listado que contenga un plan de trabajo de practica.

g Mis estudiantes

© Mis estudiantes

Estudiantes

ESTADO ESTUDIANTE  ESTADO:

NOMBRE.  APELLIDO  EMAIL IS CARRERA

”

Luego seleccione la opcién “Plan de trabajo de practica (PTP)”.

< Gabriela Serrano

. [CIOTERENEE NS Carta de autorizacién
Informacién general

DATOS BASICOS

2 8 @ B

Nombre Apellido

Gabriela Serranc
@ F Terene

23423424243 8099342333

Sexo

Mujer -

Plan de trabajo de practica
(PTP)

B Ficha de reciutamiento (TP] cores electrénice Estado

INFORMACION DE LA CUENTA

% Curriculum vitae
INFORMACION ACADEMICA

Universidad Carrera

|I Portafolic

ecnolégico de las Americas - Telecomunicaciones

c. Cierre plan de trabajo de practica

Para realizar el cierre del plan de trabajo de practica de un estudiante el usuario MCP
(Monitor de centro de practica) debe dirigirse al menu de la izquierda y seleccionar la
seccion de “Estudiantes” una vez dentro seleccione el tab de “Estudiantes de mi CP”.

Dentro podra visualizar un listado completo de todos los estudiantes, seleccione algln
estudiante del listado que contenga un plan de trabajo de practica y ya haya sido evaluado
por el centro de practica y la IES.
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o DE PAR
'O EN PAR X

S%w..  Misestudiantes
® Herramientas

@ Mis estudiantes

Estudiantes

Buscador de aplicantes
Aplicar filtros

NOMBRE EMAIL IEs

APELLIDO
Estudiantes de mi CP

Institut

6494 @Laluxy.Com

78@KeyidoCom

Asignar tutor 1]

CARRERA ESTADO ESTUDIANTE  ESTADO,
Practicante ® Activo
Pract ® Activ

Luego seleccione la opcidén “Plan de trabajo de practica (PTP)”.

PAR

~° DE
) oEnear X
€ Gabriela Serrano

. Carta de autorizacién
Informacién general

©)

Plan de trabaje de practica
(PTP)

=
EJ

Informacién General

DATOS BASICOS

@
@ Micentro de practica
@
[

Nombre
Gabriela
Cédula
23423424243
Sexo

Mujer -

INFORMACION DE LA CUENTA

Ficha de reclutamiento (PTP) Correo electrénico
gonex94685@canyona.com
Curriculum vitae

INFORMACION ACADEMICA

Universidad

Portafolic
Instituto Tecnolégico de las Americas

Matricula

Apellido

Serrano

Teléfono

8099342333

Estado

Activo

Carrera

Telecomunicaciones

Dentro podrd visualizar la opciéon de “Acciones del PTP” en

donde el

(Vinculador de centro de practica) posee la opcidn de Cerrar el PTP del estudiante.

usuario VCP
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1’
& EN PAR x
@ Inicio P p I d b . d - .
6 oo sepricies an de trabajo de practica
@ Heramientas Detener plan de trabajo de practica
Cédula/ pasaporte EVALUACION DE COMPETENCIAS TECNICAS. ~
40254789456
. . Muy deficiente Deficiente Aceptable Bien Muy bien
Nombres y apellidos del practicante 00 20 30 “0) 50)
Ashley Nicole De Leon
EVALUACION DE COMPETENCIAS TECNICAS. Valor
IES
Instituto Técnolégico Superior Lorem Ipsum es simplemente el texto de relleno de las imprentas y archivos de texto. Lorem Ipsum hasido el texto der..  §
Comunitaric
Subtotal promedio simple competencias técnicas 50
Carrera Técnico Superior
Gastronomia EVALUACION DE COMPETENCIAS TRANSVERSALES, ~
Centro de Practica / Localidad . . .
Muy deficiente Deficiente Aceptable Bien Muy bien
Multiplaza n.0) 20) (3.0 4.0) (5.0
Horas Préctica Profesional EVALUACION DE COMPETENCIAS TRANSVERSALES, Valar
400 Horas
€1 grado de iniciativa mostrado para desarrollar sus tareas. 4
Modalidad
Presencial La capacidad de colaboracion y de trabajo en equipo. 5
PTP Fecha inicio
La puntualidad y asistencia, factores que reflejan su interés 4
13-09-22
TP Fecha fin El respeto mostrado para con sus compafierss, tutores y las normas de la empresa 3

Al cliquear el la opcion le presentard una alerta preguntando si estd seguro de realizar el la
detencién del estudiante, si selecciona “Si, cerrar” se cerrara el PTP del estudiante, por otro
lado si selecciona “No, mantener” no habrd ningun efecto.

Si se cierra el PTP del estudiante tanto el estudiante, la institucién de educacién superiory el
centro de practica recibiran un correo electrénico con dicha informacién.
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7. Otras herramientas

a. Evaluacion a Instituciones de Educacion Superior

Mediante el perfil de estudiante el usuario VIES podra visualizar la ficha culminacion del
estudiante en caso de que haya iniciado su practica profesional dentro de un centro de
practica.

Dentro se muestran las competencias, las actividades de aprendizaje a realizar y la
informacion general de la practica con los requisitos y beneficios para el estudiante.

< Ficha de reclutamiento Dakota Mendosa

Herramientas

Centro de practica
INFORMACION GENERAL

Estudiantes
Estudiante
Dakota Mendosa

@
@
@ IES
@
]

Cédula Competencias Actividades de Beneficios adicionales Requerimientos
293-4234234-2 aprendizaje opcionales
Siglas IES
ITLA . .

Competencias Actividades sugeridas
Institucién de edu s v

Instituto Tecnelégico

Actividad 1

Carrera

Mecatrénica

but also the leap into
Duracié la préctica profesional

uracién de la prictica profesional ith the release of
400 horas

Fecha de inicio practica profesional
06 Sep 2022

Fecha de terminacién practica profesional

07 Sep 2022

dal

b. Estadisticas

En esta seccidon se presentan las estadisticas de mayor relevancia para el usuario para
acceder a esta pantalla debe dirigirse al menu de la izquierda y seleccionar la seccién de
“Herramientas”, una vez dentro seleccione el tab de “Estadisticas”.
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* DE PAR
O) EN PAR X

~

@ Inicio
@ Micentro de practi

@ Herramientas “"I
-

© isestudiantes E o4
< B O]

Mapa de vinculacién

ca

¢ >

Seguimiento y Evaluacién Estadisticas

Estudiantes colocados Estudiantes egresados Practicas

v Filtros

Filtros. ~ Filtros

Dentro se muestran los siguientes indicadores:

1. Cantidad de estudiantes colocados:

Aqui se muestra la cantidad de estudiantes que estan colocados dentro del centro de

practica. Esta informacién puede ser filtrada por familia profesional.

2. Cantidad de estudiantes egresados:

Aqui se muestra la cantidad de estudiantes egresados del centro de practica por afio. Esta

informacion puede ser filtrada por familia profesional.

3. Cantidad de plazas:

Aqui se muestra la cantidad total de plazas abiertas y colocadas dentro del centro de

practica. Esta informacién puede ser filtrada por afio.
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